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OSNOVNI  PODATCI  O  ŠKOLI

Naziv: Osnovna škola Izidora Poljaka Višnjica

Adresa: Donja Višnjica 156
Broj i naziv pošte: 42255 Donja Višnjica

Telefon/Fax: 042/703-163

E–mail: os-visnjica@vz.t-com.hr
              os-visnjica-003@skole.t-com.hr
Županija: Varaždinska

Šifra škole pri Ministarstvu prosvjete i sporta: 05-236-003
Internetska adresa:http://os-ipoljaka-visnjica.skole.hr
Matični broj škole: 3136922
OIB: 03537386938
Upis u sudski registar (broj i datum): NKD 8520(Datum:13. veljače 2008.)
Broj učenika:
I. – IV. razred
108 učenika, broj odjela 6
                                                               (4 čista i 2 kombinirana)


           
V. – VIII. razred
113 učenika, broj odjela 9

         Ukupno:
I. – VIII. razred
221 učenika, broj odjela 15
Broj područnih razrednih odjela ( škola ): 1

Ravnatelj  škole: Slavica Cingesar
Zamjenik ravnatelja: Ana Dukarić
Voditeljica  područne škole: Karmen Basarić
Predsjednik Školskog odbora: Martina Vusić
Na temelju članka 118. st. 2. al. 5., vezano uz čl. 28. st . 9. i čl. 137. st. 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine, broj 87/08,  86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 i 94/13) i čl. 17. pročišćenog teksta  Statuta Osnovne škole Izidora Poljaka Višnjica i  provedene rasprave na  Vijeću roditelja na sastanku koji je održan, 25. rujna 2013. godine i  nakon provedene rasprave na sjednici Učiteljskog vijeća koje je održano​​ 30.9.2013. godine, Školski odbor na prijedlog ravnatelja škole donosi Godišnji plan i program rada škole za školsku godinu 2013./2014. na sjednici Školskog odbora koja je održana 30.9.2013. godine.
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA

ŠKOLSKU GODINU 2013./2014.

1. UVJETI RADA

1.1. PODATCI O ŠKOLSKOM PODRUČJU

Školsko područje i dalje je ostalo isto i obuhvaća sljedeća naselja:

    MŠ VIŠNJICA 

- Donja Višnjica
 
s udaljenošću od škole do 3 km

- Zlogonje


s udaljenošću od škole do 6 km

- Gornja Višnjica
 
s udaljenošću od škole do 2 km

- Bednjica

 
s udaljenošću od škole do 5 km

- Zalužje

 
s udaljenošću od škole do 5 km

- Jazbina Višnjička
s udaljenošću od škole do 5 km



     PO CVETLIN




- Cvetlin


s udaljenošću od škole do 2 km




- Jazbina Cvetlinska
s udaljenošću od škole do 2 km




- Jamno


s udaljenošću od škole do 5 km




- Trakošćan

s udaljenošću od škole do 3 km



Školsko područje PO Cvetlin pripada Općini Bednja, a školsko 

područje MŠ Višnjica pripada Gradu Lepoglava.



Školsko područje se sastoji od sela i zaselaka s najvećom udaljenošću od suprotnih rubnih zaselaka od 11 km za MŠ Višnjica i 7 km za PO Cvetlin ukupno za MŠ i PO 15 km.



Prometna povezanost tih zaselaka sa školom je dobra.

Za učenike iz Zlogonja, Zalužja, Bednjice i Jamna organiziran je prijevoz školskim autobusom.


Školsko područje obuhvaća sjeverozapadni pogranični dio Varaždinske županije i predstavlja jedan od najnerazvijenijih dijelova te županije.  Većina domaćinstava žive od prihoda iz poljoprivrede, a ta je na ovom području vrlo skromna. Velikim dijelom domaćinstva stječu financijska sredstva za najosnovnije životne potrebe na sezonskim poslovima. Sve to stvara nestabilne materijalne prilike u kojima žive učenici  pa je to jedan od negativnih utjecaja na uspjeh učenika u školi.



Obrazovna razina roditelja se poboljšava i stoga očekujemo pozitivan utjecaj na uspjeh učenika. Kulturne aktivnosti sredine nisu pozitivno poticajne.



Za sada nema potrebe za promjenom školskog područja. Pad broja stanovnika je usporen. Ukupan broj učenika se povećao za 2 učenika,  u MŠ Višnjica  za 9 učenika, a u PO Cvetlin se smanjio za 7  učenika.  Prosjek broja učenika po odjelu iznosi za  MŠ Višnjica 19.1,  za PO Cvetlin 8.1, a za cijelu školu 11.4 učenika.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutarnji školski prostori

Matična škola Višnjica ima 11 učionica i uz svaku učionicu kabinet.  Učionice su prostrane i s novim namještajem, AV ormarom u kojem je TV, video i grafoskop. Predmetna nastava se održava u specijaliziranim učionicama. Uz to škola ima knjižnicu u kojoj se nalazi dovoljan broj naslova i primjeraka učeničke lektire.

U školi radi školska kuhinja koja je opremljena i svaki se dan u njoj priprema topli obrok za  učenike.

Nastava se izvodi u jednoj smjeni. 

Informatička učionica u MŠ je opremljena  s 23 umreženih računala priključenih na Internet. U toj učionici izvodi se  izborna nastava informatike za 5 grupa  učenika od V. do VIII. razreda i izvannastavna aktivnost informatike za učenike IV.  razreda. 

U PO Cvetlin školski prostor zadovoljava prostorno. Ima  8 učionica s pripadajućim kabinetima tako da svi učenici polaze nastavu u jednoj i to jutarnjoj smjeni. Škola nema sportsku dvoranu  pa se  nastava TZK izvodi u jednoj učionici  uređenoj  za  tu namjenu.

Nastava se održava u zadovoljavajućim učionicama.

U PO Cvetlin opremljen je informatički kabinet s 9 umreženih računala priključenih na Internet. Izborna nastava informatike organizirana je za učenike od V. do VIII. razreda u 4 grupe i izvannastavna aktivnost informatike  za učenike   IV. razreda. Učitelji su zaduženi sa 14 prijenosnih računala, od čega najveći broj iz donacija i to već dosta dotrajalih. Računala u informatičkoj učionici potrebno je također obnoviti.
Škola ima knjižnicu.

Lektirni naslovi:
1)   Od 1. do 4. razreda(PŠ) 400 primjeraka
2)   Od 5.do 8.razreda(PŠ) 500primjeraka

                  3)   Ostale literature:60 primjeraka
                  4)   Od 1. do 4. razreda(MŠ)- 800 primjeraka
                  5)   Od 5. do 8. razreda (MŠ)-1000 primjeraka
                  6)   Ostala literatura: 350
 UKUPNO:  od 1. do 8. razreda  2700 knjiga

 Ostale literature:410knjiga

                   UKUPNO: 3110 knjiga

MŠ VIŠNJICA                                                             
                                                                                      Tablica 1
	RED. BR. UČ.
	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA

OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	
	KABINETSKA NASTAVA
	
	
	
	
	
	3
	2

	1.
	- učionica  biologije, kemije i fizike
	1
	58,20
	+
	-
	-
	3
	2

	
	- kabinet biologije, kemije, fizike
	1
	9,20
	+
	-
	-
	3
	2

	2.
	- učionica 

    hrvatskoga                     jezika 
	1
	58,20
	+
	-
	-
	3
	2

	
	- kabinet hrvatskoga jezika 
	1
	9,20
	+
	-
	-
	3
	2

	3.
	- učionica  GK, LK, TK 
	1
	54,69
	+
	-
	-
	3
	2

	
	- kabinet GK, LK, TK 
	1
	16,66
	+
	-
	-
	3
	2

	4.
	- učionica  povijesti i geografije 
	1
	54,54
	+
	-
	-
	3
	2

	
	- kabinet povijesti  i geografije 


	1
	17,49
	+
	-
	-
	3
	2

	5.
	- učionica  njemačkoga jezika i vjeronauka 
	1
	54,54
	+
	-
	-
	3
	2

	
	- kabinet njemačkoga jezika i vjeronauka
	1
	17,49
	+
	-
	-
	3
	2

	6.
	- učionica  informatike
	1
	54,69
	+
	-
	-
	3
	2

	
	- kabinet  informatike
	1
	17,34
	+
	-
	-
	3
	2

	
	- knjižnica
	1
	24,33
	+
	-
	-
	3
	2

	
	Stubište
	1
	98,15
	+
	-
	-
	-
	-

	UKUPNO
	14
	544,72
	544,72
	-
	-
	-
	-


MŠ  VIŠNJICA    

                                         
	RED. BR. UČ.
	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	7.
	WC za invalide-1
	1.
	4,32
	+
	-
	-
	3
	-

	8.
	Spremište- 2
	1
	3,97
	+
	-
	-
	-
	-

	9.
	Učionica-3
	1
	54,00
	+
	-
	-
	3
	2

	10.
	Kabinet
	1
	16,80
	+
	-
	-
	3
	2


	11.
	Kabinet-4
	1
	16,31
	+
	-
	-
	3
	2

	12.
	Sportska dvorana - 5
	1
	405,00
	+
	-
	-
	3
	3

	13.
	Svlačionica M.-6
	1
	20,00
	+
	-
	-
	3
	-

	14.
	Tuš i WC 
	1
	12,50
	+
	-
	-
	3
	-

	15.
	Svlačionica Ž. -7
	1
	17,00
	+
	-
	-
	3
	-

	16.
	Tuš i WC
	1
	12,54
	+
	-
	-
	3
	-

	17.
	Spremište sprava za TZK
	1
	38,4
	+
	-
	-
	3
	2

	18. 
	Hodnik
	1
	90,72
	+
	-
	-
	3
	-

	19.
	Garderoba
	1
	17,68
	+
	-
	-
	3
	-

	20.
	Spremište
	1
	23,14
	+
	-
	-
	3
	-

	21.
	Ulaz – novi
	1
	16,83
	+
	-
	-
	-
	-

	22.
	WC – kat-8
	1
	12,15
	+
	-
	-
	3
	-

	23.
	WC-kat-9
	1
	12,1
	+
	-
	-
	3
	-

	24.
	Učionica -10
	1
	54,00
	+
	-
	-
	3
	2

	25.
	Kabinet
	1
	16,80
	+
	-
	-
	3
	2

	26.
	Učionica -11
	1
	54,42
	+
	-
	-
	3
	2

	27.
	Kabinet -12
	1
	12,84
	+
	-
	-
	3
	2

	28.
	Učionica - 13
	1
	54,42
	+
	-
	-
	3
	2

	29.
	Učionica -14
	1
	53,16
	+
	-
	-
	3
	2

	30.
	Hodnik -kat
	1
	44,65
	+
	-
	-
	-
	-

	31.
	Stubište – novi dio
	1
	97,30
	+
	-
	-
	-
	-

	UKUPNO
	25
	1161,05
	1161,05
	-
	
	-
	-


MŠ VIŠNJICA 

	RED. BR. UČ.
	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	32.
	Kotlovnica
	1.
	15
	+
	-
	-
	3
	-

	33.
	Kuhinja
	1
	16,80
	+
	-
	-
	3
	

	34.
	WC
	1
	7,5
	+
	-
	-
	3
	-

	35.
	Spremište
	1
	6,90
	+
	-
	-
	3
	-

	36.
	Hodnik
	1
	9,75
	+
	-
	-
	3
	-

	37.
	Blagovaonica
	1
	27,00
	+
	-
	-
	3
	-

	38.
	Garderobe
	1
	7,90
	+
	-
	-
	3
	-

	39.
	WC M
	1
	10,60
	+
	-
	-
	3
	-

	40.
	WC Ž
	1
	12,00
	+
	-
	-
	3
	-

	41.
	Ured tajništva
	1
	16,30
	+
	-
	-
	3
	

	42.
	Ured stručnih suradnika
	1
	12,70
	+
	-
	-
	3
	

	43.
	Ured ravnatelja
	1
	12,70
	+
	-
	-
	3
	

	44.
	WC
	1
	2,80
	+
	-
	-
	3
	-

	45.
	Hodnik
	1
	6,40
	+
	-
	-
	3
	-

	46.
	Glavni ulaz
	1
	7,80
	+
	-
	-
	-
	-

	47.
	Dežuraona
	1
	4,50
	+
	-
	-
	3
	-

	48.
	Hodnik
	1
	53,40
	+
	-
	-
	3
	-

	49.
	Stubište
	1
	56,40
	+
	-
	-
	3
	-

	50.
	Hol
	1
	56,40
	+
	-
	-
	3
	-

	51.
	WC M-kat
	1
	12,00
	+
	-
	-
	3
	-

	52.
	WC Ž-kat
	1
	12,70
	+
	-
	-
	3
	-

	53.
	Hodnik-kat
	1
	53,40
	+
	-
	-
	3
	-

	54.
	Arhiva
	1
	11,00
	+
	-
	-
	3
	-

	55.
	Nova kotlovnica
	1
	15,30
	+
	-
	-
	3
	-

	UKUPNO
	24
	447,25
	477,25
	-
	-
	

	SVEUKUPNO
	63
	2.153,02
	2.153,02
	-
	-
	


    









                                                                                                            Tablica 1c
	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	RAZREDNA I PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	
	

	III. razred i hrvatski jezik – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	I. razred i glazbena kultura – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	zemljopis i povijest – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	strani jezik – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	kemija, biologija i fizika – specijalna  učionica
	1
	110
	+
	-
	-
	3
	2

	Tehnička i likovna kultura – specijalna učionica
	1
	110
	+
	-
	-
	3
	2

	matematika – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	kabinet informatike
	1
	20
	-
	+
	-
	3
	2

	TZK
	1
	96
	+
	-
	-
	1
	2

	knjižnica
	1
	48
	+
	-
	-
	3
	2

	UKUPNO
	13
	864
	
	
	
	


	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	RAZREDNA I PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	
	

	III. razred i hrvatski jezik – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	I. razred i glazbena kultura – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	zemljopis i povijest – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	strani jezik – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	kemija, biologija i fizika – specijalna  učionica
	1
	110
	+
	-
	-
	3
	2

	Tehnička i likovna kultura – specijalna učionica
	1
	110
	+
	-
	-
	3
	2

	matematika – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	kabinet informatike
	1
	20
	-
	+
	-
	3
	2

	TZK
	1
	96
	+
	-
	-
	1
	2

	knjižnica
	1
	48
	+
	-
	-
	3
	2

	UKUPNO
	13
	864
	
	
	
	


	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	RAZREDNA I PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	
	

	III. razred i hrvatski jezik – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	I. razred i glazbena kultura – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	zemljopis i povijest – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	strani jezik – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	kemija, biologija i fizika – specijalna  učionica
	1
	110
	+
	-
	-
	3
	2

	Tehnička i likovna kultura – specijalna učionica
	1
	110
	+
	-
	-
	3
	2

	matematika – specijalna učionica
	1
	96
	+
	-
	-
	2
	2

	kabinet informatike
	1
	20
	-
	+
	-
	3
	2

	TZK
	1
	96
	+
	-
	-
	1
	2

	knjižnica
	1
	48
	+
	-
	-
	3
	2

	UKUPNO
	13
	864
	
	
	
	




	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	Kuhinja
	1
	18,00
	+
	-
	-
	2
	-

	Hodnik
	1
	4,20
	+
	-
	-
	-
	-

	Spremište
	1
	12,90
	+
	-
	-
	-
	-

	Blagovaonica
	1
	55,80
	+
	-
	-
	2
	2

	Knjižnica
	1
	37,20
	+
	-
	-
	2
	2

	Kabinet likovna kultura
	1
	8,96
	+
	-
	-
	2
	2

	Učionica njemački jezik
	1
	19,20
	+
	-
	-
	2
	2

	Kabinet tjelesna kultura
	1
	7,00
	+
	-
	-
	2
	2

	Kabinet tehnička kultura
	1
	9,00
	+
	-
	-
	2
	2

	Kabinet fizika
	1
	17,60
	+
	-
	-
	2
	2

	Kabinet hrvatski jezik
	1
	17,40
	+
	-
	-
	2
	2

	UKUPNO
	11
	207,26
	
	
	
	


	NAZIV

PROSTORA
	BROJ
	VELIČINA U m²
	NAMJENA PO SMJENI PO RAZREDU I PREDMETU
	ŠIFRA STANJA 1, 2, 3

	
	
	
	U 1.
	U 2.
	U 3.
	OPĆA OPREMA
	DIDAKTIČKA OPREMA

	Kabinet RN
	1
	18,00
	+
	-
	-
	2
	2

	Stubište
	1
	19,78
	+
	-
	-
	-
	-

	Ured voditelja
	1
	14,70
	+
	-
	-
	2
	2

	Zbornica
	1
	23,00
	+
	-
	-
	2
	2

	Etno soba
	1
	14,70
	+
	-
	-
	2
	2

	Kotlovnica
	1
	18,30
	+
	-
	-
	-
	-

	Hodnik-pr.
	1
	71,32
	+
	-
	-
	-
	-

	WC Ž-pr.
	1
	17,00
	+
	-
	-
	2
	-

	WC M-pr.
	1
	17,00
	+
	-
	-
	2
	-

	WC Ž-kat
	1
	17,00
	+
	-
	-
	2
	-

	WC M-kat
	1
	17,00
	+
	-
	-
	2
	-

	Hodnik-kat
	1
	82,76
	+
	-
	-
	-
	-

	Hol
	1
	120,96
	+
	-
	-
	-
	-

	UKUPNO
	13
	451,52
	
	
	
	

	SVEUKUPNO
	37
	1522,78
	
	
	
	




Šifra staŠifra stanja: 
1 – do 50 % opremljenosti




2 – od 51 do 70 % opremljenosti



           3 – od 71 do 100 % opremljenosti
Nastavnim sredstvima se matična i područna škola opremaju sukladno financijskom situacijom, te je  ovom prigodom potrebno ukazati na nedostatak financijskih sredstava za nastavna sredstva i pomagala.

Potrebno je u što kraćem vremenu uložiti određena sredstva za nabavu stručne literature, cd-a, stolnih računala,  projektora, lektire i ostalog pribora za izvođenje nastave, kao i obnoviti stara i dotrajala računala u informatičkim učionicama zbog kvalitetnog usvajanja nastavnih sadržaja.
Prostori škole su ostakleni, te je potrebno svakotjedno čišćenje ostakljenih površina kako na učionicama tako i na hodnicima i ostalim prostorima škole, a mnogi zidovi opločeni su pločicama što je također potrebno redovito održavati pranjem.

Vanjski prostor škole također se održava metenjem i pranjem. U proljeće, ljeto i jesen travu je potrebno kositi svakotjedno oko škole i vanjskih sportskih terena. Za vrijeme zimskih uvjeta, koji su u našem kraju do 6 mjeseci, radi sigurnosti i mogućnosti sigurnog ulaska kroz prilaz školi od glavne prometnice  svakodnevno i to više puta potrebno je čišćenje od snijega u jednoj i drugoj školi, a pogotovo u MŠ Višnjica, gdje je taj prostor mnogo veći,(vidljivo iz tabele –„ Stanje vanjskog okoliša“).
            1.2.2. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog 
                      prostora

U PO Cvetlin potrebno je izvršiti rekonstrukciju centralnog grijanja,  zamijeniti salonitni pokrov i izraditi termo fasadu, kao i sportsku dvoranu.
Prije toga je potrebno naći sredstva za izradu potrebne dokumentacije.  Procijenjena vrijednost  novčanih sredstava za izradu dokumentacije je otprilike oko 200.000,00 kn, a kako općina Bednja za takve namjene nije u mogućnosti osigurati takva sredstva, namjera je da se uz pomoć županije i EU-fondova te resornog ministarstva ovi projekti započinju rješavati, tim više što se u PŠ nije dovoljno ulagalo u zadnjih 20 godina od kada  škola postaje sve više oronula.
1.2.3. Vanjski prostori


1.2.3.1. Stanje vanjskog okoliša


	
	NAZIV POVRŠINE
	VELIČINA U m²
	OCJENA STANJA

	1.
	Nogometno travnato igralište
	2400
	Zadovoljava

	2.
	Košarkaško asfaltirano igralište
	280
	Zadovoljava

	3.
	Rukometno asfaltirano igralište
	960
	Zadovoljava

	4.
	Atletska staza
	340
	Zadovoljava

	5.
	Odbojkaško igralište
	200
	Zadovoljava

	6.
	Voćnjak
	8 783
	Zadovoljava

	7.
	Školski park uz staru školu i sportske terene
	4 390
	Zadovoljava

	8.
	Travnjaci - livade
	37 792
	Zadovoljava



	
	NAZIV POVRŠINE
	VELIČINA U m²
	OCJENA STANJA

	1.
	Školski park
	1 500
	Zadovoljava

	2.
	Asfaltirano igralište za rukomet, 

mali nogomet i košarku
	980
	Zadovoljava

	
	UKUPNO:
	2480
	



Navedene zelene površine, parkovi, igrališta i voćnjak će se i dalje održavati radom učenika, učitelja i pomoćnog osoblja i te površine služe kao primjer u sredini djelovanja škole.


U ovoj školskoj godini i dalje će se zadržati ista razina održavanja i njegovanja okoliša škole.

Školske godine 2011./2012., te 2012./2013. zasađen je školski voćnjak s oko 100 voćaka  sredstvima Ministarstva obrta i poduzetništva sa svrhom zdravog voća, zdravog i ekološkog odgoja učenika te stjecanja kompetencija koje donosi Nacionalni kurikulum,  a ugrađeno je u školski kurikulum, pa je zbog toga  potrebna suradnja svih zaposlenika, učenika, lokalne zajednice, a sve to podržavaju i roditelji, ali je neophodno da se u takav oblik rada uključi i tehničko osoblje.
Ove školske godine naša škola se uključila i u projekt međunarodne Eko škole čime se jako ponosimo, a i važno je učenicima davati primjer kako se ponašati prema prirodi i okolišu, a i sredini u kojoj živimo.


Plodovi voćnjaka koristit će se u radu školske kuhinje za učenike.

        1.2.3.2. Plan uređenja okoliša





	
	NAZIV POVRŠINE KOJA SE PLANIRA UREDITI
	VELIČINA 

	1.    
	Urediti park oko sportskih terena
	      4 390 m2

	2.
	Provjeriti zdravlje i sigurnost drveća u okolici škole
	




	
	NAZIV POVRŠINE KOJA SE PLANIRA UREDITI
	VELIČINA 

	1.
	Urediti park oko školskih sportskih terena
	1 500 m2


1.3. KADROVSKI UVJETI
     1.3.1. Podatci o učiteljima

	Redni broj
	IME I PREZIME
	GODINA ROĐENJA
	GODINE STAŽA
	STRUKA
	STUPANJ STRUČNE SPREME
	PREDMET PREDAJE
	DOŠKO-

LOVANJE
	ODLAZAK U MIROVINU
	GDJE RADI
	STRUČNI ISPIT

	1.
	Katica

Baljak
	1953.
	36
	Učitelj M-F
	VIŠA

VI.
	Matematika Fizika
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	2.
	Jelena
Kolačko
	1981.
	8
	Dipl.učitelj razredne nast.  s pojač.progr.

iz povijesti
	VISOKA

VII.
	1.razred
	NE
	NE
	MŠ i

PO
	DA

	3.
	Ana

Dukarić
	1969.
	15
	Diplomirani

informatičar
	VISOKA

VII.
	Izborna nastava informatike
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	4.
	Vladimir Heček
	1962.
	27
	Učitelj razredne nastave
	VIŠA

VI.
	4. razred
	NE
	NE
	PO
	DA


	5.
	Ljubica  Pokupčić

	1971.
	12
	Učiteljica razredne nastave
	VIŠA

VI.
	Komb.

2.b,3.b
	NE
	NE
	PO
	DA

	6.
	Vesna Bugarinović

	1980.
	5
	Ekonomist
	SSS
	Izborna nastava vjeronauka
	NE
	NE
	PO
	NE

	7.
	Martina Vusić
	1977.
	10
	Dipl. učit. RN s pojačanim  programom HJ
	VISOKA VII.
	Hrvatski jezik
	NE
	NE
	MŠ
	DA

	8.
	Josip Koren
	1978.
	8
	Diplomirani teolog
	VISOKA

VII.
	Izborna nastava vjeronauka
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	9.
	Bosiljka Mađar
	1965.
	23
	Učiteljica  njemačkog jezika i razredne nastave
	VISOKA

VII.
	Njemački jezik
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	10.
	Darko Mihalić
	1965.
	17
	Magistar prim.računarst.
	VISOKA VIII.
	Tehnička kultura
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	11.
	Štefica Mihalić
	1958.
	33
	Učiteljica razredne nastave
	VIŠA

VI.
	Kombin.
I.-IV.razred
	NE
	NE
	PO
	DA

	12.
	Gordana Miletić
	1963.
	29
	Učiteljica razredne nastave
	VIŠA

VI.
	III. razred
	NE
	NE
	MŠ
	DA

	13.
	Ivana Karpov
	1983.
	6
	Diplomirani učitelj RN i engleskog j.
	VISOKA
VII.
	Engleski jezik
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	14.
	Andreja Jakopović
	1970.
	15
	Profesor
prirode i biologije
	VISOKA

VII.
	Biologija, priroda
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	15.
	Zrinka Kekez

	1980.
	2
	Dipl. uč.  rn s pojač.pr. gl.kul.
	VISOKA
VII
	Glazbena kultura
	NE
	NE
	MŠ i PO
	NE

	16.
	Brankica Šipek -Mitrović
	1954.
	37
	Profesor zemljopisa
	VISOKA

VII.
	Geografija
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	17.
	Jadranka Kučar
	1971.
	16
	Diplomirani učitelj RN i likovne kulture
	VISOKA

VII.
	Likovna kultura
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	18.
	Petra Galinec
	1988.
	1
	Magistra

edukacije matematike
	VISOKA
VII.
	Matematika
	NE
	NE
	MŠ i
PO
	NE

	19.
	Jadranka Vusić
	1953.
	33
	Učiteljica kemije
	VIŠA

VI.
	Kemija
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	20.
	Natalija Dolenc
	1966.
	17
	Profesor kineziologije
	VISOKA

VII.
	TZK
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	21.
	Karmen

Basarić
	1978.
	7.
	profesor
povijesti
	VISOKA

VII.
	Povijest
	NE
	NE
	MŠ i PŠ
	DA

	22.
	Zvjezdana
Kuča
	1971.
	
	Učitelj
razredne nastave
	VIŠA
VII.
	Matematika
	NE
	NE
	PO
	DA

	23.
	Sanja

Latin
	1979.
	9
	Dipl. učitelj RN s pojač.prog.HJ
	VISOKA      VII.
	Hrvatski jezik
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA

	24.
	Andrejka

Hrenić
	1982.
	7
	Dipl.učitelj RN s pojač.prog.iz nast.prog.pov.
	VISOKA VII.
	Razredna nastava
	NE
	NE
	MŠ
	DA

	25.
	Valentina

Majer
	1983.
	6
	Dipl.učit.RN s pojač.prog. iz nast.pred.njem.
	VISOKA VII.
	Njemački jezik
	NE
	NE
	MŠ i PO
	DA


1.3.2. Podatci o ravnatelju i stručnim suradnicima i 
          njihovim zaduženjima
	IME I PREZIME
	STRUKA
	NAZIV POSLOVA KOJE OBAVLJA
	TJEDNO SATI
	RADNO VRIJEME
	GODIŠNJE SATI

	Slavica Cingesar
	Nastavnik  RN
	Ravnatelj
	40
	7 – 15
	2080

	Ankica Džalto
	Dipl. pedagog
	Pedagog
	20
	Pon, Uto,Pet7-13,

Sri,Čet 9-15
	1040

	Silvana Vlaisavljević
	Dipl. defektolog
	Defektolog
	20
	Pon, Uto,Pet7-13,

Sri,Čet 9-15
	1040

	Pjerino Hrvaćanin
	Dipl.politolog i bibliotekar
	Knjižničar
	20
	Uto 8-15,Čet 7,30-10,30

Pet 10,45-14,45
	1040


1.3.3. Podatci o ostalim djelatnicima u školi i  

          njihovim zaduženjima

	IME I PREZIME
	STRUKA
	NAZIV POSLOVA KOJE OBAVLJA
	TJEDNO SATI
	RADNO VRIJEME
	GODIŠNJE SATI

	Kristina Geček
	Stručni prvostupnik javne uprave
	Tajnica
	40
	7 – 15
	2080

	Sonja Kolarek


	Operater na  računalu
	Računovođa
	40
	7 – 15
	2080

	Snježana Car


	Kuharica
	Kuharica

Čistačica
	40
	6 – 14
	2080


	Lucija Jurenec


	Ekonom.tehničar
	Čistačica
	20
	16-20
	1040

	Biserka Lončarek


	NKV radnica
	Čistačica
	40
	6 – 14  ili

12 - 20


	2080

	Josip Biškup


	Zidar
	Domar

Ložač


	40
	6 – 14
	2080

	Eva Bencek


	NKV radnica
	Čistačica
	40
	7 – 10 i 12 - 17
	2080

	Snježana

Maček


	NKV radnica
	Čistačica
	40
	12 -20 ili

6 - 14
	2080

	Božica Kos


	NKV radnica
	Čistačica
	40
	6-14 ili 12-20
	2080


              1.4. MATERIJALNI UVJETI GOD. 2013/2014.

1. Nastavna pomagala i trošk. izvođenja nastave……………… 10.000,00 kn

2. Čišćenje i održavanje prostorija škole ……………………….. 5.000,00 kn

3. Investicijsko održavanje i tekući popravci…………………...25.000,00 kn

4. Uredski mat. i pedagoška dokumentacija…………………….60.000,00 kn

5. Telefonski i poštanski troškovi………………………………22.000,00 kn

6. Natječaji, kotizacije i seminari……………………………….15.000,00 kn

7. Dnevnice i službena putovanja……………………………… 40.000,00 kn

8. Članarine i platni promet i reprezentacije …………………….9.000,00 kn

9. Komunalne usluge…………………………………………... 54.000,00 kn

10. Zdravstveni pregledi učitelja…………………………………10.000,00 kn

11. Intelektualne i računalne usluge……………………………...18.000,00 kn

12. Energija (lož ulje, elektr.energija)…………………………. 220.000,00 kn

13. Sitni inventar…………………………………………………17.000,00 kn

14. Materijal i sirovine………………………………………….. 18.000,00 kn

15. Izrada projektne dokumentacije…………………………….. 11.000,00 kn

                UKUPNI TROŠKOVI :                  534.000,00 kn

Visina financijskih sredstava ostvarena prema broju odjela i broju učenika i uz korektive  dovoljna su za redovnu djelatnost, ali nisu dostatna za nabavku dovoljne količine nove nastavne tehnologije potrebne za unapređivanje rada u nastavi. 

1.5. PLAN INVESTICIJA



U matičnoj školi Višnjica :




a) Oprema za kabinet informatike ……………        40.000,00 kn




b) Klima uređaji 2x2 komada……………………… 10.000,00 kn




c) Ormar sa staklenim vratima……………………… 2.000,00 kn




d) Ormar za kemijski pribor………………………….1.500,00 kn




e) Uređenje školskog igrališta……………………....60.000,00 kn




f)  Postavljanje ograde oko igrališta……………… 60.000,00 kn




g) Asfaltiranje prilaznog puta oko škole……………60.000,00 kn




h) Asfaltiranje igrališta za odbojku………….…….60.000,00 kn


  





______________________________________









Ukupno :

  293.500,00 kn



U područnoj školi Cvetlin izvršit će se slijedeće investicije:

a) Rekonstrukcija centralnog grijanja……………350.000,00 kn

b) Izmjena  stolarije u PO……………..…………..24.000,00 kn

c) Adaptacija krovišta u PO………………………  353.679,74 kn

d) Strunjače za TZK………………………………….2.000,00 kn

e) Švedske ljestve 2 kom …………………………….1.500.00 kn




     Ukupno:              731.179,74 kn

 2. ORGANIZACIJA RADA  
  2.1. Podatci o učenicima i razrednim odjelima iz matice
                                       

	Broj učenika
	Ime i prezime razrednika

	Razred
	Svega 
	Broj odjeljenja
	M
	Ž
	Pona-

vljači
	Daro-

viti
	S teško-ćama u razvo-

ju
	S drugog

govor.

pod
	P

o

v

r

a

t

n

i

c

i


	P

r

o

g

n

a

n

i

c

i
	I 

z 

b

j

e

g

l

i

c

e
	Putnik
	U boravku
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3-5 km
	Više

od

5 km
	Cije-lodnevni
	Pro-duženi
	

	   1.
	28
	1
	15

	13
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	20
	0
	-
	-
	Jelena Kolačko

	II.
	22
	1
	12
	10
	-
	-
	0
	-
	-
	-
	-
	16
	1
	-
	-
	Andrejka 
Hrenić

	III.
	15
	1
	3
	12
	-
	-
	0
	-
	-
	-
	-
	  8
	1
	-
	-
	Gordana Miletić

	IV.
	24      
	1
	12
	12
	-
	-
	0
	-
	-
	-
	-
	12
	1
	-
	-
	Vladimir

Heček

	I-IV.
	89
	4
	42
	47
	-
	-
	0
	-
	-
	-
	-
	56
	 3
	-
	-
	-

	V.
	19
	1
	9
	10
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	3
	7
	-
	-
	Bosiljka 

Mađar

	VI. 
	22
	1
	9
	13
	-
	-
	0
	-
	-
	-
	-
	17
	2
	-
	-
	Karmen
Basarić

	VII.a
	19
	1
	9
	10
	-
	-
	3
	-
	-
	-
	-
	8
	5
	-
	-
	Ana 
Dukarić

	VIII.a
	12
	1
	4
	8
	-
	-
	2
	-
	-
	-
	-
	2
	3
	-
	-
	Martina 

Vusić

	VIII. b
	11
	1
	5
	6
	-
	-
	3
	-
	-
	-
	-
	4
	2
	-
	-
	Ivana
 Karpov

	V-VIII.
	83
	5
	36
	47
	-
	-
	9
	-
	-
	-
	-
	34
	19
	
	-
	-

	I-VIII.
	172
	9
	78
	94
	-
	-
	9
	-
	-
	-
	-
	90
	22
	-
	-
	-



	Broj učenika
	Ime i prezime razrednika

	Razred
	Svega
	Broj odjeljenja
	M
	Ž
	Pona-

vljači
	Daro-

viti
	S teško-ćama u razvo-

ju
	S drugog

govor.

pod.
	P

o

v

r

a

t

n

i

c

i


	P

r

o

g

n

a

n

i

c

i
	I

z

b

j

e

g

l

i

c

e
	Putnik
	U boravku
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3-5 km
	Više

od

5 km
	Cije-lod.
	Produ-ženi
	

	I.
	3
	0.5
	3
	0
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	0
	1
	
	-
	Štefica

Mihalić

	II.
	8
	0,5
	3
	5
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	
	1
	0
	-
	-
	Lubica

Pokupčić

	III.
	4
	0,5
	1
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	0
	0
	-
	-
	Ljubica

Pokupčić

	IV.
	4
	0,5
	2
	2
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	0
	1
	-
	-
	Štefica

Mihalić

	I – IV.
	19
	2
	9
	10
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	1
	2
	-
	-
	-

	V.
	4
	1
	2
	2
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	0
	0
	-
	-
	Brankica Šipek Mitrović

	VI.
	10
	1
	5
	5
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	0
	0
	-
	-
	Natalija

Dolenc

	VII.
	7
	1
	6
	1
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	0
	0
	-
	-
	Sanja

Latin

	VIII.
	9
	1
	7
	2
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	1
	0
	-
	-
	Valentina Majer

	V-VIII.
	30
	4
	20
	10
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	1
	0
	-
	-
	-

	I.-VIII.
	49
	6
	29
	20
	-
	-
	2
	-
	-
	-
	-
	2
	2
	-
	-
	-



	
Broj učenika

	Ime i prezime razrednika

	Razred
	Svega
	Broj odjeljenja
	M
	Ž
	Pona-

vljači
	Daro-

viti
	S teško-ćama u razvo-

ju
	S drugog

govor.

pod
	P

o

v

r

a

t

n

i

c

i


	P

r

o

g

n

a

n

i

c

i
	I

z

b

j

e

g

l

i

c

e
	Putnik
	U boravku
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3-5 km
	Više

od

5 km
	Cije-lod.
	Produ-ženi
	

	I.
	31
	1.5
	18
	13
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	20
	1
	-
	-
	Jelena
Kolačko

Štefica

Mihalić

	II.
	30
	1.5
	15
	15
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	17
	1
	-
	-
	Andrejka

Hrenić

Ljubica Pokupčić

	III.
	19
	1.5
	4
	15
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	8
	1
	-
	-
	Gordana

Miletić Ljubica Pokupčić



	IV.
	28
	1.5
	14
	14
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	12
	2
	-
	-
	Vladimir
Heček

Štefica

Mihalić

	I – IV.
	108
	6
	51
	57
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	56
	5
	-
	-
	-



	V.
	23
	2
	11
	12
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	3
	7
	-
	-
	Karmen

Basarić

Bosiljka
Mađar

	VI.
	32
	2
	14
	18
	-
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	17
	2
	-
	-
	Karmen

Basarić

Natalija
Dolenc

	VII.
	26
	2
	15
	11
	-
	-
	3
	-
	-
	-
	-
	8
	5
	-
	-
	Ana

Dukarić

Sanja
Latin

	VIII.
	32
	3
	16
	16
	-
	-
	5
	-
	-
	-
	-
	7
	5
	-
	-
	Ivana
Karpov

Martina

Vusić

Valentina

Majer

	V-VIII.
	113
	9
	56
	57
	-
	-
	10
	-
	-
	-
	-
	35
	19
	-
	-
	-

	I-VIII.
	221
	15
	107
	114
	-
	-
	11
	-
	-
	-
	-
	91
	24
	-
	-
	-



2.2. Organizacija smjena
MŠ Višnjica i PO Cvetlin
Nastava je organizirana u  jednoj smjeni za učenike matične i područne škole.

           Nastava počinje u 7 sati i 40 minuta, a završava po rasporedu.
           Učenici I. – IV. razreda imaju odmor iza 2. sata u trajanju od 20 minuta radi podjele toplog obroka, a učenici V. – VIII. razreda iza 3. sata.
           U PO Cvetlin svi učenici koriste topli obrok iza 3. sata pod odmorom koji traje 20 minuta.


   2.3. Organizacija  dežurstava


         RASPORED DEŽURANJA UČITELJA  ZA MŠ VIŠNJICA

	DAN
	               KAT

	              PRIZEMLJE

	Ponedjeljak
	Gordana Miletić
	Bosiljka Mađar



	Utorak
	Josip Koren
	Martina Vusić



	Srijeda
	Andrejka Hrenić
	Petra Galinec



	Četvrtak
	Jelena Kolačko
	Ivana Karpov/

Jadranka Kučar

	Petak
	Vladimir Heček
	Natalija Dolenc/

Zrinka Kekez

	Subota
	/
	/



	Nedjelja
	/
	/




      RASPORED DEŽURANJA UČITELJA  ZA  PŠ CVETLIN
	             DAN
	KAT


	PRIZEMLJE

	Ponedjeljak
	Vesna Bugarinović
	Ljubica Pokupčić

Zrinka Kekez

	Utorak
	Jadranka Vusić
	Zvjezdana Kuča/

Valentina Majer



	Srijeda
	Ana Dukarić
	Andreja Jakopović/

Katica Baljak

	Četvrtak
	Branka Šipek Mitrović
	Sanja Latin



	Petak
	Štefica Mihalić
	Karmen Basarić/

Darko Mihalić

	Subota
	/
	/



	Nedjelja
	/
	/



	


         2.4. Individualni razgovori s roditeljima
	RAZRED     (  MŠ )  -RAZREDNIK


	VRIJEME  RAZGOVORA
	RAZRED    ( PO)   -

RAZREDNIK
	VRIJEME

RAZGOVORA



	1.a 
 Jelena Kolačko
	UTORAK

(9,35-10,20)
	
	

	2.a 
 Andrejka Hrenić
	 PONEDJELJAK (9,35-10,20)
	KOMBINACIJA(2.b,3b)

Ljubica Pokupčić
	 PONEDJELJAK

 (10,25-11,10)

	3.a
  Gordana Miletić
	 PONEDJELJAK (10,25-11,10)
	KOMBINACIJA (1.b,4.b)

Štefica Mihalić
	ČETVRTAK
(8,30-9,15)

	4.a  
Vladimir Heček
	ČETVRTAK
(10,25-11.10)
	
	

	5.a  
Bosiljka Mađar


	 PONEDJELJAK (12.05-12,50)
	5.b Branka Šipek Mitrović
	ČETVRTAK

         (7,40 – 8,25)

	6.a 
KarmenBasarić
	ČETVRTAK

 (10,25-11,10)
	6.b  Natalija 
Dolenc
	ČETVRTAK

 (11,15-12,00)

	7.a
 Ana Dukarić
	ČETVRTAK

 (9,20-10,05)
	7.b 
 Sanja Latin
	PETAK

 (8,30-9,15)

	8.a 
Martina Vusić
	ČETVRTAK
(9,20-10,05)
	8.c  
 Valentina Majer
	ČETVRTAK

 (10.25-11,10)

	8.b  
Ivana Karpov
	PETAK

 ( 8,30-9,15)
	
	


2.5. Dnevni i godišnji odmori učenika
           Školska godina 2013./2014. počela je 2.rujna 2013. godine i završit će 13. lipnja 2014. godine.
           Dijeli se na dva polugodišta.

           Prvo polugodište počelo je 2. rujna 2013. godine i završava 20. prosinca 2013. godine.

           Drugo polugodište  počet će 13. siječnja 2014. godine i završit će 

13. lipnja 2014. godine.

           Odmori učenika su:
           Zimski odmor učenika počinje 23.prosinca 2013. godine i završava 10.siječnja 2014. godine. 

          Proljetni odmor učenika počinje 14. travnja 2014. godine i završava 21.travnja 2014. godine.
          Ljetni odmor učenika počinje 16. lipnja 2014. godine.   
2.6. Godišnji kalendar rada škole
	OBRAZOVNO RAZDOBLJE
	MJESEC 

I DANA
	BROJ DANA
	BLAGDANI,

SUBOTE I NEDJELJE
	OSTALI RADNI DANI
	NAPOMENA

	
	
	RADN.
	NASATV.
	
	
	

	I. polugodište

Od 2.9.2013. do

20.12.2013.

godine
	IX.= 30


	21
	21
	9
	11
	2. rujan

Prvi nastavni dan

	
	X. = 31
	22
	21
	9
	1
	Stručna 
ekskurzija učitelja u Začretje

	
	XI. =30
	20
	20
	10

	-
	

	
	XII. = 31
	20
	15
	11
	5
	20. XII. PROGRAM ZA BOŽIĆ

	Ukupno
	IX  -  XII.= 122
	83
	77
	39
	6
	            -

	II. polugodište

od 13. 01. 2014. do 13. 06. 2014.

godine
	I. = 31
	21
	15
	           10
	6
	            -

	
	II. = 28
	20
	20
	8
	-
	            -

	
	III. = 31
	21
	21
	10
	-
	   EKO DAN

	
	IV. = 30
	21
	16
	10
	5
	Dan škole PŠ

	
	V. = 31
	21
	21
	10
	-
	Terenska nastava,Izleti,

Dan škole MŠ 

	
	VI. = 30
	19
	10
	11
	8
	

	Ukupno
	I – VI.=181
	123
	103
	59
	19
	

	
	VII. = 31
	23
	-
	8
	23
	

	
	VIII. = 31
	19
	-
	12
	19
	

	Ukupno VII – VIII.
	VII – VIII.= 62
	43
	-
	20
	42
	

	SVEUKUPNO


	IX. 2013.

- VIII. 2014.=365
	249
	180
	118
	67
	365


Blagdani i dani u kalendaru koje će škola obilježavati:  

	2. rujan
	POČETAK NASTAVE U ŠK. GOD. 2012./2013.

	10. rujan
	HRVATSKI OLIMPIJSKI DAN

	5. listopad
	SVJETSKI DAN UČITELJA

	7. listopad
	STRUČNA ESKURZIJA UČITELJA

	8. listopad
	DAN NEOVISNOSTI

	16. listopad
	SVJETSKI DAN HRANE

	27. listopad
	SVJETSKI DJEČJI DAN

	15. listopad-
15. studeni
	MJESEC KNJIGE

	1.  studeni
	SVI SVETI

	18. studeni
	DAN SJEĆANJA NA VUKOVAR

	6. prosinac
	SVETI NIKOLA

	8. prosinac
	DAN GRADA

	20.prosinac
	KRAJ PRVOG POLUGODIŠTA

	23. XII. – 10.I.
	ZIMSKI ODMOR UČENIKA

	25. prosinac-  
	BOŽIĆ

	26. prosinac
	SV. STJEPAN

	1. siječanj
	NOVA GODINA

	6. siječanj
	SVETA TRI KRALJA

	14. siječanj
	POČETAK DRUGOG POLUGODIŠTA

	15. siječanj
	DAN MEĐUNARODNOG PRIZNANJA RH

	21. ožujak
	EKO DAN

	14. IV. – 21. IV.
	PROLJETNI ODMOR UČENIKA

	21. ožujak
	DAN DAROVITIH UČENIKA

	5. travanj
	DAN ŽUPE U CVETLINU

	20. travanj
	USKRS

	21.travanj
	USKRSNI PONEDJELJAK

	1. svibanj
	PRAZNIK RADA

	31. svibanj
	DAN ŽUPE U VIŠNJICI, DAN ŠKOLE (MŠ)

	13. lipanj
	ZAVRŠETAK 2. POLUGODIŠTA,OPROŠTAJNA            SVEČANOST ZA UČENIKE 8. RAZREDA

	19.lipnja
	TIJELOVO

	22. lipanj
	DAN ANTIFAŠISTIČKE BORBE

	25. lipanj
	DAN DRŽAVNOSTI

	26. i 27. lipanj
	POPRAVNI ISPITI (LJETNI ROK)

	28. lipanj  2014.
	PODJELA SVJEDODŽBI UČENICIMA  OD  I. DO VIII. RAZREDA



	4. srpanj 2014.
	ZAVRŠNA SJEDNICA VIJEĆA UČITELJA, VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA

	7. srpanj 2014
	POČETAK GODIŠNJIH ODMORA

	5.kolovoz
	DAN DOMOVINSKEZAHVALNOSTI

	15. kolovoz
	VELIKA GOSPA

	21. kolovoz
	SJEDNICE UČITELJSKOG VIJEĆA

	25. i 26. kolovoz
	POPRAVNI ISPITI (JESENSKI ROK)

	31. kolovoz 2014
	KRAJ ŠKOLSKE GODINE 2013./2014.


              Ostali dani koje će škola obilježiti u 2013./2014. šk.god.
	1.) 2. rujan  - PRVI NASTAVNI DAN 

· raspored rada po odjelima 

· upute razrednika za početak školske godine

· program prijema učenika I. razreda

· misa u PO Cvetlin



	2.) 10. rujan – HRVATSKI OLIMPIJSKI DAN 

· Sportska natjecanja i igre na igralištima u matičnoj školi i u područnom odjelu



	3.)   5. listopad  - OBILJEŽAVANJE  DANA UČITELJA, stručna ekskurzija     učitelja i ostalih djelatnika škole, zajedničko druženje zaposlenika škole, prigodni plakat



	4. )  8. listopad   - DAN NEOVISNOSTI

·     razgovor na satu razrednika o značenju tog dana

·     razgovor na prigodnim nastavnim jedinicama



	5.)  14. listopad -  SVJETSKI DAN PJEŠAČENJA

· uređenje prigodnog panoa



	6.)  16. listopad    - DAN ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE 

                ZEMLJE – DANI KRUHA 

· literarni i likovni radovi

· razgovor na satu razrednika i uz prigodne nastavne jedinice

· izložba, blagoslov i blagovanje krušnih proizvoda



	7.)  20. listopad – DAN KRUHA u Varaždinskoj županiji 



	          8.)  24. listopad  - Međunarodni dan školskih knjižnica

·   razgovori na satu razrednika i prigodnim nastavnim  

jedinicama

· posjet školskoj  knjižnici



	9.) 27. listopad – SVJETSKI DJEČJI DAN(uređivanje panoa, čitanje  prigodnih tekstova, crtanje kredom u boji ispred škole)



	10.)  24.- 27. listopad- DJEČJI TJEDAN (obilježavanje po razrednim odjelima prema dogovoru 



	11.)  15. listopad - 15. studeni- Mjesec knjige 



	12.)   31. listopad  - MEĐUNARODNI DAN ŠTEDNJE



            
                     - razgovori na satu razrednika o značenju štednje



	

	13.)   1. studeni  - SVI SVETI

                       - razgovori na satu razrednika i prigodnim nastavnim 

                        Jedinicama



	         14.)  18. studeni-  Dan sjećanja na Vukovar

                           - čitanje tekstova o Vukovaru


-uređivanje pano ploča prigodnim tekstovima



	15.)  1. prosinac  – DAN BORBE PROTIV AIDS-a

- predavanje liječnika za učenike VII. i VIII. razreda

- uređenje prigodnog panoa



	16.)   6. prosinac  - SVETI NIKOLA

- prigodni umjetnički program uz darivanje

- uređenje prigodnog panoa



	17.)  10. prosinac  - MEĐUNARODNI  DAN PRAVA ČOVJEKA

- razgovori na satu razrednika i prigodnim nastavnim jedinicama



	18.)  20. prosinac  - BOŽIĆNA PRIREDBA

-  održati će se prigodni program za Božić i Novu godinu uz            podjelu darova učenicima 



	         19.) 15. siječanj - Dan međunarodnog priznanja RH



	         20.)   2.veljače- Međunarodni dan zaštite močvara

                   - pano ploče-uređivanje



	21.) 14. veljače   -  VALENTINOVO

- prigodni umjetnički program za Valentinovo



	22.)  4. ožujak  -FAŠNIK- maskiranje u školi

                                              - Izrada prigodnih maski



	23.)  8. ožujak  - MEĐUNARODNI DAN ŽENA

razgovori na satu razrednika i prigodnim nastavnim jedinicama

	24.)  21. ožujak – DAN DAROVITIH UČENIKA, radionice

	25.)  21.ožujak – EKO DAN

	26.)  22. ožujak  - SVJETSKI  DAN  VODA

- razgovori na satu razrednika i prigodnim nastavnim jedinicama

- Dan otvorenih vrata



	            27.)  5. travanj – DAN ŽUPE u PO Cvetlin

                               - odlazak na svetu misu

	                              - prigodna izložba učenika ispred župne crkve

28.)   20. travanj – USKRS – obilježavanje na satovima, uređivanje panoa

	29.)   22. travanj  - DAN PLANETA ZEMLJE

- radna akcija u svrhu uređenja okoliša škole i užeg centra mjesta



	30.)    1. svibanj – PRAZNIK RADA

· razgovori na satu razrednika i prigodnim nastavnim jedinicama

· uređenje prigodnog panoa



	            31.)  4.svibanj – Sv. Florijan (vatrogasna vježba)



	            32.) 8. svibanj-Svjetski dan Crvenog križa-natjecanje učenika u prvoj pomoći



	           33.)   12. svibanj – MAJČIN DAN

                             - prigodan program učenika, izložbe radova



	            34.)   31. svibanj – DAN ŽUPE U VIŠNJICI

                              - odlazak učenika na svetu misu

                             - prigodna izložba učenika zadruge ispred župne crkve



	   35.)    5. lipanj  - SVJETSKI DAN ZAŠTITE OKOLIŠA

                               - razgovori na satu razrednika i prigodnim nastavnim 

                                     jedinicama

- uređenje prigodnog panoa,DAN OTVORENIH VRATA



	   36.)    13. lipanj   - ZADNJI DAN ŠKOLE

                         - oproštajna svečanost učenika VIII. razreda



	             37.)  26. i 27. lipanj –Popravni ispiti (Ljetni rok)



	38.)  28. lipanj 2014. PODJELA SVJEDODŽBI UČENICIMA  I. – 

           VIII. RAZREDA



	39.)     4. srpanj 2014. završna sjednica Vijeća učitelja, Vijeća roditelja i 

             Školskog odbora



	40.)  7. srpanj 2014. – početak godišnjih odmora



	41.) 21. kolovoz 2014.- Sjednice Učiteljskog vijeća



	42.) 25. i 26. kolovoz 2014. – popravni ispiti (Jesenski rok)



	43.) 31. kolovoz - kraj školske godine 2013./2014.




3. GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE
3.1. Godišnji  fond  sati  nastavnih  predmeta  po razrednim  odjelima 
      ( redovna nastava )
	      Predmet

      Razred


	HRVATSKI JEZIK
	LIKOVNA KULTURA
	GLAZBENA KULTURA
	NJEMAČKI JEZIK
	MATEMATIKA
	PRIRODA I DRUŠTVO
	PRIRODA
	BIOLOGIJA
	KEMIJA
	FIZIKA
	POVIJEST
	GEOGRAFIJA
	TEHNIČKA KULTURA
	TZK
	UKUPNO

	I.a

Višnjica
	180
	35
	35
	-
	140
	70
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	105
	565

	Kombinacija(I. i II.) PO Cvetlin
	180

	35
	35
	-
	140
	70

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	105

	565

	K

O

M

B

I

N

A

C

I

J

A


	III. i IV.
Cvetlin
	180
	35
	35
	70
	140
	    70
     105 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	105
70
	670

	II. a

Višnjica
	180
	35
	35
	-
	140
	     70
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	105
	565

	III. a

Višnjica
	180
	35
	35
	-
	140
	70
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	105
	565

	IV. a

  Višnjica
	180
	35
	35
	70
	140
	105
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	70
	635

	Ukupno

I – IV.
	1080
	210
	210
	140
	840
	490
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	595
	3565

	V. a

     Višnjica
	180
	35
	35
	105
	140
	-
	52,5
	-
	-
	-
	70
	52,5
	35
	70
	814

	V. b

   Cvetlin
	180
	35
	35
	105
	140
	-
	52,5
	-
	-
	-
	70
	52,5
	35
	70
	814

	VI. a

   Višnjica
	180
	35
	35
	105
	140
	-
	70
	-
	-
	-
	70
	70
	35
	70
	851

	VI.b

Cvetlin
	180
	35
	35
	105
	140
	-
	70
	-
	-
	-
	70
	70
	35
	70
	851

	VII.a
    Cvetlin
	140
	35
	35
	105
	140
	-
	-
	70
	70
	70
	70
	70
	35
	70
	999

	VII. b
Višnjica
	140
	35
	35
	105
	140
	-
	-
	70
	70
	70
	70
	70
	35
	70
	999

	VIII. a
     Cvetlin
	140
	35
	35
	105
	140
	-
	-
	70
	70
	70
	70
	70
	35
	70
	999

	VIII.b
    Višnjica
	140
	35
	35
	105
	140
	-
	-
	70
	70
	70
	70
	70
	35
	70
	999

	VIII.c
Cvetlin
	140
	35
	37
	105
	140
	-
	-
	70
	70
	70
	70
	70
	35
	70
	999

	Ukupno

V – VIII.
	1420
	315
	315
	945
	1260
	-
	245
	350
	350
	350
	630
	495
	315
	630
	7620

	SVEUKUPNO
	2500
	525
	525
	1085
	2100
	490
	245
	350
	350
	350
	630
	495
	315
	1225
	11185


      3.1.1.  Godišnji broj sati  ranog učenja njemačkog jezika

	PREDMET

RAZRED
	NJEMAČKI JEZIK
	BROJ UČENIKA
	Broj skupina

	I.a
Višnjica
	70
	28
	1

	Kombinirani

razredni odjel I. i IV. razred
	35
	3
	0.5

	Kombinirani razredni odjel II. i III. razred
	70
	11
	1

	II. a
Višnjica
	70
	22
	1

	III.a

Višnjica
	70
	15
	1


	UKUPNO:
	315
	79
	4.5


   Za sve navedene sate nastave, po nastavnim predmetima i razrednim odjelima, planovi i programi rada nalaze se u uredu kod školske stručne službe.

3.2. Plan izvanučioničke nastave
        ( izvanučionička nastava, terenska nastava i izleti)





MŠ Višnjica – PO Cvetlin I.-VIII. razreda

	RAZREDI
	VRIJEME IZVOĐENJA
	MJESTO IZVOĐENJA
	NOSITELJ AKTIVNOSTI
	IZVANUČIONIČNA /TERENSKA / IZLET
	NAPOMENA

	I. a
	Rujan
	Okolica škole, vrt, park
	Jelena Kolačko
	Izvanučionička
	Šetnja vrtom i parkom

	II. a
	Rujan

Listopad

Studeni

Ožujak

Travanj
	Okolica škole
	Andrejka Hrenić
	Izvanučionička
	Šetnja prirodom

	II. b/III. b
	Rujan

Siječanj

Ožujak

Svibanj
	Školsko dvorište, igralište, mjesto, Cvetlin (ulice, cesta)
	Ljubica Pokupčić
	Izvanučionička
	Obilježja jeseni i zime. Snalaženje u mjestu i prometni znakovi

	III. b
	Rujan

Veljača

Travanj
	Igralište, rijeka Bednja, Trakošćansko
jezero
	Ljubica Pokupčić
	Izvanučionička
	Stajalište, živi svijet u stajaćici, voda

	IV. a
	Listopad
	Okolica škole
	Vladimir Heček
	Izvanučionička
	Posjet zavičaju

	IV. b
	Rujan

Travanj

Svibanj


	Okolica škole,
najbliži travnjak, najbliža šuma
	Štefica Mihalić
	Izvanučionička
	Strane svijeta, reljef, orijentacija, gospodarski  objekti, kul. pov. spomenici, životna zajednica, životni uvjeti.

	I. b/IV .b
	Rujan

Ožujak
Travanj
	Vrt, školski okoliš

Vrt, voćnjak
	Štefica Mihalić
	Izvanučionička
	Obilježja jeseni-jesen u vrtu i parku i šk. okolišu.

Obilježja proljeća

	VI. a /VI. b
	Listopad


	Okolica škole

šuma
	Andreja Jakopović


	Izvanučionička
	Šetnja šumom

	VI. b
	Travanj
	Uređenje okoliša (Cvetlin)
	Natalija Dolenc

	Izvanučionička
	Okoliš škole

	VIII. a, b i c
	Listopad

Svibanj
	Mjesta (Višnjica i Cvetlin)
	Martina Vusić

Ivana Karpov

Valentina Majer
	Izvanučionička
	Šetnja prirodom

	I. a i I.b
	Rujan


	Lepoglava


	Jelena Kolačko
Štefica Mihalić
	Terenska
	Upoznati stare igračke i razgled čipke

	II. a i b
III. a i b

	Listopad
	Ivanec, pekara Kajzerica
	Andrejka Hrenić, Gordana Miletić, , Ljubica Pokupčić
	Terenska
	Dani kruha

	I. a i b

II. a i b

III. a i b

IV. a i b
	ožujak
	Zagreb
	Jelena Kolačko

Andrejka Hrenić, Gordana Miletić, Vladimir Heček, Ljubica Pokupčić i Štefica Mihalić
	Terenska
	Posjet kazalištu, upoznati glavne znamenitosti grada Zagreba

	I. a i b

II. a i b

III. a i b

IV. a i b
	Tijekom školske godine
	Dvorci Hrvatskog zagorja
	Jelena Kolačko

Andrejka Hrenić, Gordana Miletić, Vladimir Heček, Ljubica Pokupčić i Štefica Mihalić
	Terenska
	Upoznavanje zavičaja, upoznati dvorce  Zagorja (Trakošćan,Veliki Tabor i Miljana) kao bogatstvo naše domovine



	V. a
	Lipanj
	Samobor-Divlje vode
	Bosiljka Mađar
	Terenska
	Obilježavanje 5.lipanj Svjetski dan okoliša

	V. a i b

VIII. a, b i c
	Svibanj
	Roč – Hum - Motovun


	Martina Vusić i razrednici
	Terenska
	Upoznati i ponoviti razvoj hr. jezika, povezati i doživjeti učeno u školi s izvornom stvarnošću

	VI. a i b

VII. a i b
	Listopad
	Lepoglava

(Gaveznica, Gradska knjižnica, crkva, križni put)
	Sanja Latin, Martina Vusić, Pjerino Hrvaćnin (ostali: K. Basarić, V. Bugarinović, J. Koren, J. Kučar, A. Dukarić, N, Dolenc, J. Vusić
	Terenska
	Povezivanje naučenog s konkretnim primjerima, samostalno služenje referentnom zbirkom

	VI. a i b, VII. a i b
	Svibanj
	Fužine-Trsat-Rijeka-Opatija


	Sanja Latin, Karmen Basarić i razrednici


	Terenska
	Povezivanje i proširivanje odgojno-obrazovnih sadržaja društveno-humanističkog i prirodoslovnog područja

	V. a i b

VI. a i b

VII. a i b

VIII. a, b i c


	Ožujak


	Zagreb


	S. Latin, M. Vusić i K. Basarić

Ostali:

A. Dukarić

N. Dolenc

I. Karpov

B. Š. Mitrović

V. Bugarinović

J. Koren
V. Majer
	Terenska
	Naučiti prostor Zagreba, njegov kul.pov. i vjerski značaj; uloga glavnog grada danas; posjet kazalištu

	Prema terminu predstava
	Tijekom šk. god.
	Lepoglava, Ivanec i Varaždin
	Razrednici
	Terenska nastava
	Odlaskom  u kazalište,  kino

	I. a i b

II. a i b

III. a i b

IV. a i b


	Ožujak
	Zagreb
	Jelena Kolačko

Andrejka Hrenić, Gordana Miletić, Vladimir Heček, Ljubica Pokupčić i Štefica Mihalić
	Izlet
	Posjet kazalištu i upoznati glavne znamenitosti grada Zagreba

	


Škola plivanja organizirat će se za učenike III. I IV. razreda Matične škole i Područnog odjela Cvetlin,  tijekom proljetnog odmora 2014. godine. Voditeljica je prof. Natalija Dolenc, a sudjeluju razrednici 3. i 4. razreda.
Planovi izvanučioničke nastave nalaze se u posebnom privitku, a sačinjeni su uz učešće roditelja koji financiraju iste.
3.3. Plan izborne nastave u školi

	REDNI BROJ
	NAZIV PROGRAMA PREDMETA
	RAZRED
	BROJ GRUPA
	BROJ UČENIKA
	IME IZVRŠITELJA PROGRAMA
	SATI

	
	
	
	
	
	
	TJEDNO
	GODIŠNJE

	1.
	Engleski jezik
	IV.a, IV,b,V.a,Vb
 VI.a, VIb, VII.ab,VIIIc
VIII.a,VIIIb
	11
	109
	Ivana Karpov
	22
	     770

	2.
	Informatika
	V. – VIII.

MŠ i PO
	9
	113
	Ana Dukarić
	18
	630

	3.
	Vjeronauk
	I.-IV. PO
	4
	30
	Vesna Bugarinović
	8
	280

	4.
	Vjeronauk
	OSTALI ODJELI  I.-VIII.
MŠ i PO
	11
	191
	Josip Koren
	22
	770

	UKUPNO
	MŠ+PŠ
I.- VIII.
	35
	443
	
	70
	2450


           3.4.    Učenici s teškoćama u razvoju koji imaju rješenje o vrsti      

  teškoće  u školskoj godini 2013./2014.


	Redni broj
	Ime i prezime
	Razred
	Škola
	Vrsta teškoće prema pravilniku



	1.
	I. K.
	IV.b
	PŠ
	PP matematika
(3)

	2.
	G. H.
	        V. a
	MŠ
	Primjena individualiziranih 

postupaka 8(4)

	3. 
	M. L.
	VII.a
	MŠ
	(3)

	4. 
	M. S.
	VII.a
	MŠ
	(8)

	5.
	M. K.
	        VII. a
	MŠ
	8 (3,5)

	6.
	N. D.
	        VIII.b
	MŠ
	8 (3,5)

	7.
	M. G.
	        VIII.a
	MŠ
	8 (3,5a)

	8. 
	 D. K.
	        VIII.a
	MŠ
	(5a)

	9.
	 M. K.
	        VIII.b
	MŠ
	8 (3,5a)

	10.
	 D. F. 
	        VIII.b
	MŠ
	Individualizirani postupci( 3) 

	11.
	A. P.
	        VIII. c
	PO
	Individualizirani postupci (3)

	UKUPNO:  11 UČENIKA SA TEŠKOĆAMA,  MŠ -   9, PŠ – 2; Ind.






3.5. Nastava u kući

Za sada nema potrebe organiziranja nastave u kući.



3.6. Dopunska nastava   

	PREDMET
	RAZRED
	BROJ GRUPA
	BROJ UČENIKA
	BROJ SATI TJEDNO
	BROJ SATI GODIŠNJE
	IME I PREZIME IZVRŠITELJA
	PRIPOMENA

Dan/Sat

	Hrvatski

jezik i

matematika
	I.a

MŠ
	1
	6
	1
	35
	Jelena

Kolačko
	UTORAK,
5. SAT

	Hrvatski

jezik i

matematika
	II. a

MŠ
	1
	4
	1
	35
	Andrejka
Hrenić
	UTORAK,

5. SAT

	Hrvatski

jezik i

matematika
	III. a MŠ
	1
	2
	1
	35
	Gordana
Miletić
	PONEDJELJAK, 5.SAT

	Hrvatski

jezik i

matematika
	IV.a

MŠ
	1
	8
	1
	35
	Vladimir

Heček
	SRIJEDA,
5. SAT

	Hrvatski jezik i matematika
	II. III.
PO
	1
	5
	1
	35
	Ljubica Pokupčić
	UTORAK,

5. SAT

	Hrvatski jezik i matematika
	I. b, IV. b

PO
	1
	2
	1
	35
	Štefica Mihalić
	UTORAK,

5. SAT

	Njemački jezik
	VIII.c
	1
	3
	1
	35
	Majer

Valentina
	ČETVRTAK, 5.SAT

	Matematika


	VIII.c
	1
	3
	1
	35
	Katica Baljak
	Utorak,

0.SAT

	Matematika
	VII. A
	1
	3
	1
	35
	Petra Galinec
	SRIJEDA,

8.SAT

	Hrvatski jezik
	VIII.c
	1
	5
	1
	35
	Sanja Latin
	ČETVRTAK,
7.SAT

	UKUPNO
	10
	42
	10
	350
	
	



Broj učenika je promjenjiv ovisno o povremenim potrebama da se neki učenici uključe u dopunsku nastavu za pojedine cjeline.


Učenici koji imaju prilagođeni program stalni su polaznici dopunske nastave.      

3.7. Dodatna nastava                                                                         Tablica 20
           

	PREDMET
	RAZRED
	BROJ GRUPA
	BROJ UČENIKA
	BROJ SATI TJEDNO
	BROJ SATI GODIŠNJE
	IME I PREZIME IZVRŠITELJA
	PRIPOMENA

(Dan/Sat)

	Matematika
	I.a
	1
	15
	1
	35
	Jelena

Kolačko
	SRIJEDA,

5.SAT

	Matematika
	II. a

MŠ
	1
	10
	1
	35
	Andrejka Hrenić
	PONEDJE

LJAK,

5.SAT

	Matematika


	III. a

MŠ
	1
	6
	1
	35
	Gordana

Miletić
	SRIJEDA,

5.SAT

	Matematika


	IV.a

MŠ
	1
	7
	1
	35
	Vladimir

Heček
	PONEDJE

LJAK,

5.SAT

	Matematika


	PO(( I.IV.)
	1
	4
	1
	35
	Štefica

Mihalić
	PETAK,

5.SAT

	Matematika
	PO(II.III.)
	1
	4
	1
	35
	Ljubica

Pokupčić
	SRIJEDA,

5.SAT

	Hrvatski jezik
	7.b
	1
	2
	1
	35
	Sanja

Latin
	UTORAK,

5.SAT

	Njemački jezik


	6.b
	1
	6
	1
	35
	Valentina

Majer
	UTORAK,

5.SAT

	Matematika
	7.b,

8.c
	2
	8
	2
	70
	Katica

Baljak
	PETAK,

0.SAT

ČETVR

TAK,

0.SAT



	Matematika
	5.a,6.a
	1
	11
	1
	35
	Petra

Galinec
	ČETVR

TAK,

0.SAT



	Kemija


	8.a,b,c
	2
	13
	2
	70
	Jadranka

Vusić
	UTORAK,

5.SAT ČETVR

TAK,

0.SAT



	Geografija
	6.a,6.b
	2
	10
	1
	70
	Brankica Šipek Mitrović
	PETAK,

7.SAT

ČETVRTAK,

5.SAT

	Informatika
	7.a,8.c
	2
	15
	2
	70


	Ana Dukarić
	UTORAK,

8.SAT

PETAK,

7.SAT

	Vjeronauk
	8.a,b;7a,6,a
	2
	14
	2
	70


	Josip Koren
	UTORAK,

0.SAT i 8.SAT

	Povijest
	8.a
	1
	3
	1
	35
	Karmen

Basarić
	UTORAK,

0.SAT

	UKUPNO
	19
	128
	19
	700
	
	



Radi strukture tjednih obveza učitelja te radi manjeg broja učitelja predmetne nastave  nije moguće organizirati više programa dodatne nastave.


Nema učenika koji bi bili proglašeni darovitima i s kojima bi se radilo po posebnim programima. 
3.8. Plan izvannastavnih aktivnosti, učeničkih
                društava, družina i sekcija        


	NAZIV GRUPE ILI AKTIVNOSTI
	RAZRED
	BROJ GRUPA
	BROJ UČENIKA
	BROJ SATI TJEDNO
	BROJ SATI GODIŠNJE
	IME I PREZIME IZVRŠITELJA
	PRIPOMENE

(DAN, SAT)

	Reciklirani papir
	IV.-VIII.
	2
	5
	2
	70
	Jelena 

Kolačko
	ČETVRTAK,

5- SAT

SRIJEDA,

6.SAT

	     Vezilje


	II.III.IV
	1
	13
	1
	35
	Andrejka Hrenić
	SRIJEDA,

6.SAT

	Voćarska grupa
	III.-VIII.


	2
	28
	2
	70
	Vladimir

 Heček
	PETAK,

6.i7.SAT

	Glazbeno scenski izričaj
	II,III,IV
	1
	24
	1
	35
	Gordana

 Miletić
	ČETVRTAK,

5- SAT



	Likovna grupa
	I.b,IV.b
	1
	4
	1
	35
	Štefica 

Mihalić
	PETAK,

5.SAT

	Dramsko-recitatorska grupa
	II.b,III.b
	      1
	7
	1
	35
	Ljubica Pokupčić
	PONEDJELJAK,

5.SAT

	Školski sportski klub
	V.-VIII.
	2
	28
	2
	70
	Natalija Dolenc
	SRIJEDA,

7.SAT

ČETVRTAK,

7.SAT



	Pjevački zbor 
	II.-VIII.


	2
	80
	2
	70
	Zrinka Kekez
	SRIJEDA,

ČETVRTAK,

7.SAT

	Estetsko uređenje 


	V.- VIII.
	1
	15
	1
	35
	Jadranka Kučar


	ČETVRTAK,

8.SAT

	Vezilje
	II.-VIII.
	1
	4
	1
	35
	Zrinka Kekez
	PONEDJELJAK,

8.SAT

	Izrada 

predmeta od

komušine
	V.-VIII.
	1
	8
	1
	35
	Zrinka Kekez
	UTORAK,

8.SAT

	Izrada predmeta od 

drva i lika
	V.-VIII.
	1
	8
	1
	35
	Zrinka Kekez
	UTORAK,

9.SAT

	Izrada cvijeća od krep papira 
	VI.b
	1
	5
	1
	35
	Katica Baljak
	PETAK,

6.SAT

	Informatika
	IV.a,IV.b


	2
	28
	2
	70
	Ana Dukarić
	UTORAK,

6.SAT

SRIJEDA,

6.SAT

	Prva pomoć
	VII.a,VIII.a


	1


	6
	1
	35
	Valentina Majer
	PETAK,

7.SAT

	Nastava plivanja
	III.a,b

;IV,a,b


	2
	51
	2
	70
	Natalija Dolenc
	SRIJEDA,

5.sat

UTORAK,

4.SAT

	Tamburaška grupa
	III.-VIII.


	2
	20
	4
	140
	Zrinka Kekez
	SRIJEDA,

8.SAT

ČETVRTAK,

8.SAT

PETAK,

7.i8.SAT

	Robotika
	VII.-VIII.
	1
	8
	1
	35
	Darko

Mihalić


	ČETVRTAK,

8.SAT

	UKUPNO
	25
	342
	27
	945
	
	


REKAPITULACIJA GODIŠNJEG PLANA I PROGRAMA RADA ŠKOLE



	1.
	REDOVNA  NASTAVA
	12062

	2.
	IZBORNA NASTAVA
	2 516

	3.
	RANO UČENJE STRANOG JEZIKA
	370

	4. 
	DOPUNSKA NASTAVA
	407

	5. 
	DODATNA NASTAVA
	666

	6. 
	IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
	1036

	7.
	SAT RAZREDNIKA
	555

	
	UKUPNO:
	                            17612

	


 PODATCI  O  NESTRUČNOJ  NASTAVI
  Nestručno zastupljena nastava je iz matematike u V.b i VI. b, a iznosi 8 sati tjedno, ukupno15 ili 525 sati godišnje.


4. PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI ŠKOLE


	MJESEC
	VRSTA AKTIVNOSTI
	SUDIONICI
	MJESTO OSTVARIVANJA
	VODITELJI I ORGANIZATORI

	IX.
	1. Prvi dan škole – program za prvake i njihove roditelje

2. Sveta misa za početak školske godine

3.Predavanje za roditelje

  4.Hrvatski olimpijski dan
  5. Međunarodni festival      čipke
	Učenici prvaci i učenici  V. razreda

Učenici, roditelji i ravnatelj škole

Roditelji

Liječnik

učitelji
	Škola

Crkva

Škola

Područje općine Bednje i Lepoglave
	Učiteljica I. razreda i ravnatelj

Župnici
Pedagoginja
Turistička zajednica općine Bednja  i Grada Lepoglava
učitelji

	X.
	1. Međunarodni dan djece

2. Dani zahvalnosti za plodove zemlje – Dani kruha, Dan jabuka
3.Svjetski dan učitelja

4. Dan neovisnosti RH

5. Svjetski dan pješačenja

6. Sportski susret s učenicima OŠ Leskovec u R. Sloveniji


	Učenici, učitelji i roditelji

Učitelji, učenici i lokalna samouprava

Učenici i učitelji

Učenici VII. i VIII. razreda
	Škola

Škola

Ravna Gora

Leskovec u R. Sloveniji

Županija
	Učitelji RN

Razrednici, župnici i ravnatelj

Ravnatelj

Učitelj TZK 

Učitelji

	XI.
	1. Mjesec hrvatske knjige

2. Posjet kazališnoj predstavi

 3. Dan sjećanja na Vukovar

	Knjižničar

Učenici V. – VIII. razreda

Ućitelji


	  Škola
Hrvatsko narodno kazalište Varaždin


	Knjižničar

Učitelj hrvatskog jezika i razrednici



	XII.
	1. Predavanje za učenike o borbi protiv AIDS-a

2. Podjela darova povodom Svetog Nikole

3. Priredba prigodom darivanja za Božić

4. Volonterizam

	Učenici VII. i VIII. razreda

Svi učenici i učitelji
	Škola

Škola
	Razrednici i liječnik

Voditelj KUD-a Zrinka Kekez, razrednici

Predstavnici lokalne zajednice i lokalna zajednica

Ućitelji

	I.
	1. Sportske igre na snijegu

2.Susret s književnikom

3.Dan sjećanja na holokaust

4.Tolerancija

5.Školska natjecanja


	Učenici IV. – VIII. razreda

Svi učenici i učitelji


	            Okolica      

              škole

               Škola


	Učitelj TZK

Učitelj hrvatskog jezika i razrednici

Učitelji i vjeroučitelji

	II.
	1. Priredba za Valentinovo

2.Pripremanje i sudjelovanje na natjecanjima u znanju i susretima Lidrano

3.Međunarodni Dan sigurnijeg interneta


	Svi učenici i učitelji

Učenici natjecatelji i mentori

-učenici od 1. do  8. razreda
	Škola

Škola
	Voditelji INE i razrednici

Mentori

Učitelji



	III.
	1. Nastavak natjecanja i smotri učenika

2. Međunarodni dan žena

3. Maškare

4.Svjetski dan sunca i voda
5.Svjetski Dan kazališta

6.Eko dan

7.Svjetski meteorološki dan


	Učenici I. – VIII. razreda

Svi učenici i razrednici

Razrednici  i učenici

Učenici i razrednici


	Općina i županijska sjedišta

Škola

Škola

Škola i okoliš
	Mentori, voditelji i grupa naprednih

Razrednici

Razrednici

Učitelji

Učitelji RN i učitelj prirode i biologije

	IV.
	1. Nastavak natjecanja i smotra učenika

2. Dan planeta Zemlje

        - uređenje okolice škole

3. Dan župe u Cvetlinu 


	Učenici i mentori

Svi učenici i razrednici

         
	Općinska i županijska središta

Okolica MŠ i PO

	Mentori

Učitelji

Razrednici i učitelj biologije  i kemije

Učiteljsko vijeće
Ravnatelj

	V.
	1.Međunarodni dan CK

-štetne ovisnosti(alkohol)

2.Vatrogasna vježba

3. Dan župe u Višnjici
4.Dan škole


	Mladež CK i učitelj – voditelj mladeži CK

Učenici i razrednici


	Mjesto Višnjica i Cvetlin

Crkva

MŠ i PO
	Voditelj mladeži CK

Učitelji

Vjeroučitelj i razrednici

ravnatelj , djelatnici škole

	VI.
	 1.Svjetski Dan zaštite čovjekove okoline
3. Oproštajna svečanost učenika VIII. razreda

4. Podjela svjedodžbi  uz Svetu misu zahvalnicu


	Učenici i razrednici

Učenici VIII. razreda i svi djelatnici

Učenici, roditelji i zaposlenici
	Šira okolica škole

Škola

Škola i crkva
	Razrednici

Razrednik VIII. razreda

Svi razrednici i vjeroučitelj

Učitelji



Ukoliko se tijekom godine pruži prilika organizirati gostovanje književnika, dramskih umjetnika, posjeta izložbi  ili slično organizirat će se ako Učiteljsko vijeće procijeni to potrebnim i primjerenim, a za sada nemamo saznanja o takvim mogućnostima.

5. PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRASTVENO – SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA

	MJESEC


	SADRŽAJ


	BROJ UČENIKA
	VODITELJ AKTIVNOSTI

	IX.
	- utvrđivanje socijalnog stanja učenika

-  organizacija prehrane u  školskoj kuhinji, utvrđivanja broja učenika kojima će lokalna samouprava osigurati participaciju troškova prehrane

- organizacija prijevoza učenika u školu koji imaju na to pravo

- uređenje okoliša škole


	221
221
115
221

	Razrednici

Razrednici

Kuharica

Tajnica

Razrednici

Razrednici

Natalija Dolenc – učiteljica TZK

	X.
	- analiza zdravstvenog stanja učenika

- suradnja s organizacijom CK i drugim humanitarnim organizacijama u cilju utvrđivanja socijalnog statusa učenika
- upućivanje učenika s teškoćama u razvoju Povjerenstvu za utvrđivanje oblika obrazovanja tih učenika


	221
221
	Razrednici

Kuharica

Liječnik

Voditelj CK

Razrednici 

Pedagog

	XI.
	- organizacija stomatološkog pregleda

- suradnja s centrom za socijalnu skrb u svrhu pomoći učenicima iz socijalno ugroženih obitelji

- kontrola higijene učenika


	221
221
	Ravnatelj

Stomatolog

Andreja 

Jakopović
Razrednici



	XII.
	- organizacija predavanja učenicima u svrhu zdravstvenog prosvjećivanja

- prikupljanje sredstava za božićne darove učenicima

- cijepljenje učenika

- škola plivanja III. i IV. razred – Varaždinski bazeni


	221
                 49
	Zdravstvena služba

Zdravstvena služba

Učiteljica TZK

Razrednici

	I.
	- čišćenje učionica

- prikupljanje dokumentacije za utvrđivanje prava na oslobođenje od participacije prehrane prema novim kriterijima lokalne samouprave


	-
	Pomoćno osoblje

Razrednici



	II.
	- predavanje roditeljima u svrhu zdravstvenog prosvjećivanja  i podizanja brige za higijenu učenika

- analiza socijalnog stanja učenika

- prikupljanje humanitarne pomoći


	-
	Liječnik

Razrednici

Učitelji

Andreja 

Jakopović

	III.
	- uređenje okolice škole te parka, sportskih terena i školskog voćnjaka


	221
	Svi zaposlenici škole

Učenici

	IV.
	- uređenje okolice škole

- izleti u prirodu

- kontrola osobne higijene učenika i higijene učionica

- stomatološki pregledi učenika


	221
221
221
221

	Pomoćno osoblje

Razrednici

Razrednici

CK

Zdravstvena služba

	V.
	- sistematski liječnički pregled učenika VIII. razreda

- uređenje sportskih terena

- školske ekskurzije
	33
	Zdravstvena služba

Razrednici



	VI.
	- ekskurzije učenika


	221
	Razrednici



	VII. i VIII.
	- čišćenje unutrašnjeg i vanjskih prostora škole


	33
	Pomoćno osoblje


Provođenje tema Zdravstvenog odgoja i radionica Crvenog križa odrađivat će razrednici u suradnji sa stručnom službom škole, zdravstvenim djelatnicima, djelatnicima Crvenog križa prema dogovoru s razrednicima u skladu s rasporedom sati. 

ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO VARAŽDINSKE ŽUPANIJE

DJELATNOST ZA ŠKOLSKU I SVEUČILIŠNU MEDICINU

AMBULANTA IVANEC

PROGRAM SPECIFIČNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZAŠTITE UČENIKA OSNOVNE ŠKOLE U ŠKOLSKOJ GODINI 2013./2014.

Sistematski pregledi:


1. Prije upisa u I. razred


2. U  V. razredu


3. U VIII. razredu


Sistematski pregledi učenika provode se u prostorijama školske ambulante ili prikladnim prostorijama škole za vrijeme trajanja nastave. Obavezni dio sistematskog pregleda je i razgovor s razrednikom.

Namjenski pregledi (na zahtjev ili prema situaciji)


1.
Kod prelaska u druge škole


2.
Odlazak  u školu u prirodi, odnosno školu plivanja 

 Probiri

       1.   Ispitivanje oštrine vida te vida na boje, rast i razvoj ( TT,TV) u III. razredu


2.   Pregled kralježnice te rast i razvoj  u VI. razredu

 Pregledi se obavljaju u prostorijama škole.

Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture.

Pregledi prije školskih sportskih takmičenja

Cijepljenje učenika prema programu obaveznog cijepljenja


1. Morbili ,rubeola, parotitis MPR – prilikom pregleda za upis u prvi razred

2. Difterija i tetanus te dječja paraliza (DI TE pro adultis i POLIO) 

– učenici I.razreda – djeca su docijepljena prije polaska u školu

-  učenici  VIII. raz.

       3. Hepatitis B – VI. razred ( tri doze )

       4. Tuberkulinsko testiranje  i BCG docjepljivanje nereaktora VII. razred


Cijepljenje učenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene ustanove ili prikladnim prostorijama škole. Škole su dužne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve učenike koji podliježu obaveznoj imunizaciji (Zakon o zaštiti pučanstva od zaraznih bolesti-NN 76/07, Pravilnik o načinu provođenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti  te osobama koje se podvrgavaju toj obvezi– NN  103/2013).

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti i poduzimanje manjih protuepidemijskih intervencija.

Savjetovališni rad za učenike, roditelje i učitelje ( Savjetovalište otvorenih vrata ponedjeljak od 17-19 sati, petak 12-14 sati,  školska ambulanta Ivanec-telefon 784 060 ) 

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina ( prema kukrikuluma i dogovoru s Agencijom o provedbi - 4 sata, I.,III.,V. )

Obilasci škole i školske kuhinje.

Rad u Povjerenstvima za utvrđivanje primjerenog oblika školovanja i primjerne stručne pomoći.

Prisustvovanje roditeljskim sastancima, sastancima učiteljskog vijeća te individualni kontakti s djelatnicima škole.

S poštovanjem,

Ivanec, 24. rujna  2013. god.                                               Nadležna  liječnica škole

                                                                                        Prim. Franciska Lančić,dr.med.

                                                                                            spec. školske  med.

PLAN ZDRAVSTVENE ZAŠTITE
ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Jednom godišnje nastavno osoblje i stručni suradnici obavljaju sistematski pregled od strane liječnika Zavoda za javno zdravstvo Varaždin i to u prostorijama škole.

Kuharice škole redovito obavljaju sanitarne preglede svakih šest mjeseci preko Zavoda za javno zdravstvo Varaždin.

ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

1.UVOD

Školski preventivni program ovisnosti temelji se na Nacionalnom programu prevencije ovisnosti za djecu i mlade u odgojno - obrazovnom sustavu, te djecu i mlade u sustavu socijalne skrbi za razdoblje od 2010. do 2014. godine kojim se definiraju obveze provođenja preventivnih aktivnosti u osnovnim školama.

Prevencija nasilja temelji se na Protokolu o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima (u daljnjem tekstu: Protokol) temelji se na sadržaju i obvezama propisanima Programom

aktivnosti za sprječavanje nasilja među djecom i mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske dana 25. veljače 2004. godine. 

2. CILJEVI

Školski preventivni program (ŠPPO) osmišljen je na način da djelujući tijekom čitavog odgojno-obrazovnog procesa, učenik do početka adolescencije bude osposobljen za kvalitetno samozaštitno reagiranje. 
Škola će se stoga usmjeriti na:

- osnaživanje zaštitnih čimbenika tijekom školovanja učenika (stvaranje pozitivne slike o sebi, podršku od strane učitelja i roditelja, pomoć u rješavanju kriznih situacija, osmišljavanje kvalitetnog slobodnog vremena – ponuda različitih izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti, osposobljavanje za samopomoć i samozaštitu),  

- ublažavanje utjecaja rizičnih čimbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, školski neuspjeh, poteškoće u ponašanju i dr.). 
3. USTROJSTVO ŠPP
ŠPPO će se provoditi u dva stupnja:

1. PRIMARNA PREVENCIJA

· obuhvaća aktivnosti koje su usmjerene sve učenike škole kroz rad u okviru određenih metodskih jedinica u nastavnom procesu, na satovima razrednog odjela,  kroz rad izvannastavnih aktivnosti i izvanškolske aktivnosti.

2. SEKUNDARNA PREVENCIJA

· obuhvaća aktivnosti usmjerena na učenike koji spadaju u skupinu djece rizičnog ponašanja, a provode ih razrednici, stručna služba u školi, zdravstveni radnici, radnici Centra za socijalnu skrb i MUP-a, te drugi stručnjaci po potrebi.

4. NOSITELJI ŠPP
Školsko povjerenstvo:

1. Ankica Džalto, pedagoginja i voditeljica ŠPP

2. Slavica Cingesar, ravnateljica

3. Silvana Vlaisavljević, defektologinja

4. Andreja Jakopović, učiteljica biologije

5. Jelena Kolačko, učiteljica razredne nastave

6. Josip Koren, vjeroučitelj

7. Petra Fijačko, učenica VIII. razreda

8. Betka Kujavec Špalir, roditelj, medicinska sestra

5. AKTIVNOSTI ŠPPO-a

Aktivnosti ŠPPO usmjerene su na tri razine:

· aktivnosti usmjerene na učenike

· aktivnosti usmjerene na roditelje

· aktivnosti usmjerene na učitelje i druge stručne djelatnike škola

U cilju provedbe planiranih aktivnosti škola će surađivati sa vanjskim

suradnicima iz drugih škola, Zavoda za javno zdravstvo, Policijske uprave, Obiteljskog centra, Gradom, Županijom i dr.

5.1. AKTIVNOSTI USMJERENE NA UČENIKE

Aktivnosti primarne prevencije:

· Aktivnosti ŠPP kroz nastavne predmete – sukladno nastavnom planu i programu 

· ZDRAVSTVENI ODGOJ

· U školi će se tijekom školske godine 2013./2014. provoditi Zdravstveni odgoj sukladno Nastavnom planu i programu Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta i Agencije za odgoj i obrazovanje.

· Svrha zdravstvenog odgoja je uspješan razvoj djece i mladih da bi stasali u zdrave, zadovoljne, uspješne, samosvjesne i odgovorne osobe. Opći cilj zdravstvenog odgoja, temeljen na holističkom poimanju zdravlja, jest promicanje zdravlja, zdravih stilova života i usvajanje zdravih životnih navika kroz interdisciplinarni rad i provedbu odgojno-obrazovnih sadržaja u okviru obveznih i izbornih predmeta, školskih preventivnih programa, projekata i sadržaja pripremljenih za provedbu na satu razrednika.

· Nastavni plan i program zdravstvenog odgoja planiran za provedbu na satu razrednika sastoji se od četiri modula: Živjeti zdravo, Prevencija ovisnosti, Prevencija nasilničkog ponašanja i Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje.

Napomena: teme koje će se raditi na satima razrednika upisane su u Godišnji plan rada Sata razrednika.
	Plan tematskih područja kroz nastavne predmete


	Razredna nastava

NASTAVNE TEME: 

                               Naše zdravlje

                               Briga za osobno zdravlje

                               Pravilnom prehranom do zdravlja

ZADATCI NASTAVE:

           Spoznati najčešće neprijatelje zdravlja i  bolesti. Imenovati neprijatelje zdravlja  - alkoholni i duhanski proizvodi, droga. Objasniti veliku štetnost korištenja alkohola, duhana i droge za zdravlje. 

Opisati probleme koje ovisnici uzrokuju u obitelji i društvu u cjelini. Odrediti zaštitne obrambene mehanizme od alkohola, duhana i droge. Uočiti važnost pridržavanja liječnikove upute za uzimanje lijekova. 

Objasniti važnost zaštite od zaraznih i drugih bolesti. Razvijati svakodnevne higijenske navike. Upućivati učenike u štetnost negativnih pojava za sebe i za okolinu. Uvažavati napore ljudi koji pomažu ovisnicima o alkoholu, duhanu i drogi.
Predmetna nastava

PRIRODA 5. RAZRED

Nastavne jedinice:

Put do zrelosti, promjene u pubertetu 1,2

Problemi i teškoće sazrijevanja

Štetnosti alkohola za zdravlje

Štetnosti zlouporabe lijekova i droga na zdravlje

Ponavljanje  – ovisnosti

CILJ – shvatiti da u pubertetu počinju promjene u ponašanju i doživljavanju. Jedna od promjena je i oponašanje odraslih i potreba da se pripada grupi vršnjaka. Tada se često kopiraju „ loša „ ponašanja te počinje pušenje i konzumiranje alkohola. 

ZADATCI - Učenici će se upoznati s osnovama djelovanja sredstava ovisnosti na organizam, uočiti će promjene, definirati posljedice i vježbati donošenje odluke kako izbjeći negativne posljedice. Postati će svjesni „ pritiska vršnjaka „ i potrebe sa sami donose odluke koje se tiču njihova zdravlja.

U MJESECU BORBE PROTIV OVISNOSTI UREĐENJE PANOA ISPRED RAZREDA, IZRADA UČENIČKIH PLAKATA.

BIOLOGIJA 8. RAZRED

Nastavne jedinice:

Ovisnosti – alkohol

Ovisnosti – nikotin

Ovisnosti –droge

Cilj - upoznati  djelovanje na živčani sustav, posljedice i opasnosti svakog od sredstava ovisnosti.

Zadatci – radionički vježbati primjenu znanja i procjenu rizika uzimanja sredstava ovisnosti, izražavati pozitivne strane apstinencije, vježbati reći „ ne „ 

Obrazložiti odluku apstinencije brigom za zdravlje, obitelj, školovanje i vlastitu budućnost. Formirati stav da svatko sam donosi odluku.

VJERONAUK 

7. RAZRED

Nastavne jedinice:

Uzori ili idoli?

Ciljevi zadatci: 

- uvidjeti vrijednost vrednota koje naši uzori žive

 - upoznati loše posljedice idola koji pate od ovisnosti ili loših navika

7. RAZRED

Nastavne jedinice:

Pušenje i alkohol

Ciljevi i zadatci:

· upoznati učenike s uzrocima i posljedicama pušenja

· pomoću razgovora, posvijestiti učenicima da pušenje i alkohol oduzimaju slobodu čovjeku
8. RAZRED
Nastavne jedinice:

Droga – pošast današnjeg vremena

Ciljevi i zadatci:

· pomoću razgovora upoznati učenike s  uzrocima i posljedicama uzimanja droge.


· Rad s učenicima na satovima razrednog odjela – 

· Specifično obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u svezi s pušenjem duhana, pijenjem alkohola i uzimanjem droga te drugih ovisnosti 
- učenike se upućuje na sve štetne posljedice i rizike koje zbog toga mogu imati na zdravstvenom, psihološkom, socijalnom, ekonomskom i etičkom planu

· Organizacija slobodnog vremena - izvannastavne i izvanškolske aktivnosti pružaju mogućnost samopotvrđivanja djece u raznim područjima, potiču zdrave odnose među članovima grupe, osjećaj pripadnosti i ispunjenosti.
· Miroljubivo rješavanje sukoba

· Prihvaćanje različitosti

	Plan tematskih područja za sat razrednika od 1. do 8. razreda 

(prevencija ovisnosti i nasilja među djecom – planirale pedagoginja i defektologinja)

	Pedagoške radionice na satu razrednika-dio radionica je iz Nastavnog plana i programa zdravstvenog odgoja, a drugi dio iz Glasnika Ministarstva prosvjete i sporta br.11, Zagreb, 17. Listopada 1995.

PREVENCIJA OVISNOSTI

1. Oprez u svakodnevnom životu (ZO) – I. razred

2. Iz zadimljene prostorije na svjež zrak (Glasnik) – I. razred

3. Odgovornost za zdravlje i odgovorno ponašanje (ZO) – II. razred

4. Djelovanje pušenja i alkohola na ljudsko zdravlje (Glasnik) – III. razred

5. Mediji i sredstva ovisnosti (ZO) – IV. razred

6. Štetnost pušenja i pijenja alkohola (Glasnik) – V. razred

7. Utjecaj medija i vršnjaka prema sredstvima ovisnosti (ZO) – VI. razred

8. Kako ne postati ovisan (Glasnik) – VII. razred

9. Što ja očekujem od društva i što društvo očekuje od mene (Glasnik) – VIII. razred

PREVENCIJA NASILNIČKOG PONAŠANJA

1. Kako se ponašamo prema djeci i odraslima (ZO) – I. razred

2. Ponašanje prema djeci i odraslima (ZO) – II. razred

3. Poštivanje pravila i autoriteta (ZO) – III. razred

4. Nasilno ponašanje/problematične situacije (ZO) – V. razred

5. Odolijevanje pritisku vršnjaka-zauzimanje za sebe – VI. razred

Ove školske godine škola će surađivati i  s GDCK Ivanec. Tijekom školske godine predstavnici Crvenog križa provodit će radionice na Satu razrednika. Teme su planirane Godišnjim planom sata razrednika.



Aktivnosti sekundarne prevencije:

· Diskretni, osobni zaštitni postupak - specifični pedagoški pristup kojim se na diskretan način ohrabruje, motivira i gradi samopouzdanje i samopoštovanje preosjetljive i teže prilagodljive djece koja su iz bilo kojeg dodatnog razloga (najčešće zbog teže obiteljske patologije) ili rizične naravi, posebno ugrožena (ovu točku tijekom odgojno-obrazov​nog rada u razredu neposredno provode učitelji, nastavnici i osobito razrednici uz suradnju sa stručnim suradnicima).

· Individualni rad/savjetovanje od strane stručnih suradnika u školi ili stručnjaka izvan škole – kod učenika kod kojih se očituje utjecaj rizičnih čimbenika te iskazuju neku teškoću.

5.2. AKTIVNOSTI USMJERENE NA RODITELJE/STARATELJE

· Predavanja, tribine i radionice od 1. do 8. razreda 

PLAN TEMA RODITELJSKIH SASTANAKA: Informacije na početku školske godine:

Kućni red škole,

Razredna pravila, 

Pravilnik o pedagoškim mjerama, 

Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika, 

Protokol o postupanju u slučaju nasilja, 

Kalendar škole,

Rad školske kuhinje

Teme:

Kako unaprijediti i sačuvati zdravlje svoga djeteta

· Savjetodavni rad s roditeljima: 

· Obavlja se s roditeljima na njihovu inicijativu ili inicijativu razrednika, učitelja, stručnih suradnika ili ravnatelja škole. 

· Oblik rada :

a) Grupni  rad – s dijelom roditelja  učenika iz istog razreda, iste grupe  ili druge grupe iz različitih razreda, a u svrhu rješavanja zajedničke problematike.

b) Individualni – s roditeljima  jednog učenika .

· Radno-proizvodni, rekreativni, zabavni programi roditelja i djece:

 (Dan otvorenih vrata, sajmovi, priredbe, projekti, proslave i sl.)

· Literatura: 

· Roditeljima ćemo  preporučiti popis korisne literature vezane uz odgojnu i obrazovnu problematiku djece.

5.3. AKTIVNOSTI USMJERENE NA UČITELJE

· Organizirati sustavnu edukaciju učitelja 

- planirane teme imaju za cilj educirati učitelje za kreiranje “kvalitetne škole” i “zdrave škole”.

	PODRUČJA:
	TEME:

	
	- upućivanje učitelja/nastavnika  na postojeću literaturu i postojeće zakonske regulative 

- formiranje članova školskog Povjerenstva (smjernice za izradu školskog preventivnog programa)

- planiranje sata razrednika (informacije kako provesti sat razrednika i radionicu s učenicima te dogovaranje tema za satove razrednika; ujedno sadržaj kurikuluma) –  na Učiteljskom vijeću 

- dežurstvo učitelja i učenika (dogovor oko kontrole školskog prostora te o posljedicama kršenja pravila Kućnog reda)

	KOMUNIKACIJA 
	- umijeće komuniciranja (radionice iz područja komunikacije)

- kontinuirana suradnja i komunikacija sa stručnom službom škole, ovisno o potrebama 

	EDUKATIVNE TEME


	Prijedlog mogućih tema: 

1. Specifična znanja o ovisnostima (područja ovisnosti prema interesima i potrebama škole) – suradnja sa stručnjacima, vanjskim suradnicima odgovarajućih profila

2. Znanja o rizičnim i zaštitnim faktorima kod djece

3. Osjetljivost na različite potrebe djece (povezanost s temama razumijevanje sebe i drugih)

4. Odgovornost učitelja



	RAZREDNI PROJEKT-briga o školi, humanitarna akcija...
	· ideje i koordinacija u razrednim projektima ili na razini škole-suradnja s GDCC, CARITAS, UNICEF, razne udruge




  6. MATERIJALNA UVJETOVANOST PROVEDBE ŠPPO

Škola će tijekom realizacije ovog programa koristiti već postojeća sredstva i opremu, a po potrebi nabavit će se i neka nova u skladu s materijalnim mogućnostima. 

7. VREDNOVANJE
U sklopu ŠPPO kontinuirano će se vršiti evaluacija realiziranih aktivnosti kako bi se stvorio temelj za daljnje unapređivanje preventivnih aktivnosti.

8. ZAVRŠNE ODREDBE

Ovaj ŠPP razmatran je na sjednici Učiteljskog vijeća dana 30.9.2013. godine i usvojen na sjednici Školskog odbora dana 30.9.2013. godine i sastavni je dio Godišnjeg plana i programa škole.

Voditeljica Školskog preventivnog programa:

Ankica Džalto

Predsjednik Školskog odbora:                       

Martina Vusić

                            
                                               Ravnateljica škole:








                         
Slavica Cingesar

6.TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA DJELATNIKA
6.1. TJEDNO I GODIŠNJE ZADUŽENJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA 

RADNE OBVEZE UČITELJA U 2013./2014. ŠKOLSKOJ GODINI

	R.

br.
	Ime i 

prezime
	Predmet
	Razred
	Redovna nastava
	Izborna 

nastava
	Rano učenje
	Ukupno
	Razredništvo
	Dod
	Dop
	INA
	Ost. posl. razr.
	Posebni 

poslovi
	Ostali poslovi
	Ukupno tjedno
	Prekovremeno
	Rad u drugoj školi
	GO
	Blagdani
	Ostala zaduženja 
	Ukupno

	1.
	Martina

Vusić
	Hrvatski

jezik
	5.a,6.a,

7.a,

8.a,b
	22
	0
	0
	24
	2
	0
	0
	0
	2
	-
	16
	42
	2
	-
	240
	96
	274
	2080

	2.
	Sanja Latin
	Hrvatski 

jezik
	5.b,6.b,7.b,8.c
	18
	0
	0
	22
	2
	1
	1
	0
	2
	-
	16
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	3.
	Katica 

Baljak
	Matematika,

Fizika
	M.

7.b,8.c,

F.

7.a,b,

8.a,b,c
	18
	0
	0
	22
	0
	2
	1
	1
	0
	-
	18
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	4.
	Petra
Galinec
	Matematika
	5.a,6.a,

7.a,

8.a,b
	20
	0
	0
	22
	0
	1
	1
	0
	0


	-
	18
	40
	0
	-
	192
	96
	392
	2080

	5. 
	ZvjezdanKuča
	Matematika
	5,b;6.b
	8
	0
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0
	-
	7
	15
	0
	-
	90
	36
	131
	782

	6.
	Bosiljka 

Mađar
	Njemački

jezik
	5.a,b,

6.a,

7.a,b,

8.a,b
	21
	0
	0
	23
	2
	0
	0
	0
	2
	-
	17
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	7.
	Valentina

Majer


	Njemački

jezik
	R.N.,1.a,2.a,3.a,4.a,K(1.4.),k(2.3.),6.b,8.c
	6
	0
	12
	23
	2
	1
	1
	0
	2
	1(PP)
	17
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	8.
	Josip 

Koren
	Vjeronauk
	1.a,2.a,

3.a,4.a,

K(1.2.),

K(3.4.),

5.a,6.a7a.b,8.a
	0
	12+

10

=22
	0
	24
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	16
	40
	0
	-
	232
	88
	192
	2080

	9.
	Vesna 

Bugarinović
	Vjeronauk
	5.b,6.b,7.b,8.b
	0
	8
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	7
	15
	0
	Donja Voća
	78
	36
	143
	782

	10.
	Karmen

Basarić
	Povijest
	5.a,b,6.a,b,7.a,b,8.a,b,c
	18
	0
	0
	24
	2
	1
	0
	0
	2
	3/6

(Vod.PŠ)
	13
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	11.
	Zrinka

Kekez
	Glazbena Kultura
	4.a,b,5.a,b,6.a,b,7.a,b,8.a,b,c
	11
	0
	0
	22
	0
	0
	0
	6
	0
	2/4

(Pov.zašt)+3(UZ)
	16
	40
	0
	-
	224
	96
	360
	2080

	12.
	Brankica

Šipek

Mitrović
	Geografija
	5.a,b,6.a,b,7.a,b,8.a,b,c
	17
	0
	0
	24
	2
	2
	0
	0
	0
	3/6

(Sin.povj)


	13
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080'

	13.
	Andreja

Jakopović
	Priroda,

Biologija
	5.a,b,6.a,b,7.a,b,8.a,b
	17
	0
	0
	17
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	20
	0
	Kamenica(Nad.norme)
	120
	48
	172
	1040

	14.
	Jadranka 

 Vusić


	Kemija
	7.a,b,

8.a,b,c
	10
	0
	0
	12
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	8
	20
	0
	Kamenica


	120
	48
	172
	1040

	15.
	Jadranka

Kučar
	Likovna 

kultura
	5.a,b,6.a,b,7.a,b,8.a,b,c
	9
	0
	0
	10
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	8
	20
	0
	Kamenica,

Tužno
	120
	48
	172
	1040

	16.
	Natalija 

 Dolenc
	Tjelesna i zdr.k.
	5a,5b,6a,6b,7a,

7b,

8a,b,c
	18
	0
	0
	24
	2
	0
	0
	0
	2
	2

(ŠSK)

2

(Ško. pl.)
	16
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	17.
	Ana

 Dukarić
	Informatika
	5a,5b,

6a,6b,

7a,7b,8a,8.b,c
	0
	18


	0
	24
	2
	2
	0
	2
	2
	-
	16
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	18.
	Ivana 

Karpov


	Engl.

jezik
	4a,4b,

5a,5b,6a,6b,7a,7b, 8a,8.b,c
	0
	22


	0
	24
	2
	0
	0
	0
	2
	0
	16
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	19.
	Darko

Mihalić
	Tehnička

Kultura
	5.a,b,6.a,b,7,a,b,8.a,b,c
	9
	0
	0
	10
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	9
	19
	0
	Radoboj, Desinić
	90
	36
	131
	782

	20.
	Jelena

Kolačko
	Razredna

nastava
	1.a
	16
	0
	0
	22
	2
	1
	1
	2
	2
	0
	17
	40
	1
	
	240
	96
	309
	2080

	21.
	Andrejka

Hrenić
	Razredna

nastava
	II.a
	16
	0
	0
	21
	2
	1
	1
	1
	2
	0
	17
	40
	0
	-
	232
	96
	352
	2080

	22.
	Gordana 

Miletić
	Razredna 

nastava


	II.a


	16
	0
	0
	21
	2
	1
	1
	1
	2
	0
	17
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	23.
	Vladimir Heček
	Razredna 

nastava
	IV.a
	15
	0
	0
	21
	2
	1
	1
	2
	2
	0
	17
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	24.
	Ljubica

Pokupčić
	Razredna nastava


	Komb.

(2.3.r.)
	16
	0
	0
	21
	2
	1
	1
	1
	2
	0
	17
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	25.
	Štefica

Mihalić
	Razredna

nastava
	Komb.

(1.4.)
	16
	0
	0
	21
	2
	1
	1
	1
	2
	0
	17
	40
	0
	-
	240
	96
	344
	2080

	UKUPNO


	     -
	          -
	317
	64
	12
	494
	30
	21
	10
	18
	30
	16/16
	352
	871
	3
	  -
	5098
	2068
	7272
	45040


6.2. Podatci o  učiteljima pripravnicima
Pripravnica: Petra Galinec, Magistra edukacije matematike.
Predaje matematiku u Osnovnoj školi Izidora Poljaka Višnjica od V. do VIII. razreda.

Povjerenstvo za stažiranje:
1. Slavica Cingesar, Nastavnik razredne nastave - ravnateljica škole

2. Katica Baljak, Nastavnik razredne nastave – mentorica

3. Ankica Džalto, Diplomirani pedagog – stručna suradnica

7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG 

    USAVRŠAVANJA


Svi su odgojno-obrazovni djelatnici uključeni u kolektivni oblik stručnog usavršavanja i to u stručne aktive učitelja u školi, u okviru Razrednog vijeća, u okviru Učiteljskog vijeća te prisustvovanjem stručnim seminarima na županijskoj ili državnoj razini u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje.


Pored kolektivnog stručnog usavršavanja, svaki odgojno-obrazovni djelatnik izrađuje i plan individualnog stručnog usavršavanja koji se sastoji od praćenja stručne literature do proučavanja pojedinih tema vezanih za nastavni predmet koji predaje 


U ŠKOLI DJELUJU ČETIRI STRUČNA VIJEĆA I TO:
I. Školsko stručno vijeće učitelja razredne nastave- voditeljica Andrejka Hrenić
1. Rad s nadarenom djecom i sa djecom sa poremećajem pažnje(ADHD)
2. Razvijanje raznolikosti interesa, znanja i sposobnosti u različitim grupama INA
3. Zdravstveni odgoj u razrednoj nastavi
4.  Komunikacija – učitelj-roditelj-učenik
II. Aktiv učitelja predmetne nastave prirodne grupe predmeta (Andreja Jakopović)

1. Ishodišta učenja i razine postignuća  - LISTOPAD (Andreja Jakopović)
2. Grupni rad – SIJEČANJ (Jadranka Vusić)
3. Primjena ICT-a u nastavi matematike, kemije, biologije, geografije i informatike – 

    TRAVANJ (Ana Dukarić)
4. Kako se izvodi terenska nastava – SVIBANJ (Brankica Šipek – Mitrović)
5. Analiza rada u školskoj godini 2013./2014. – LIPANJ ( Katica Baljak)
III. Školsko stručno vijeće predmetne nastave (umjetničko- jezično područje)  – voditeljica Sanja Latin
           Usvajanje Godišnjeg plana rada aktiva za šk. god. 2013./2014.

Školsko stručno vijeće učitelja hrvatskoga jezika:

a) Kriterij vrednovanja učenikova uspjeha u hrvatskome jeziku

b) Pripremanje nastave

c) Važnost čitanja

d) Kreativnost u nastavi hrvatskoga jezika

Školsko stručno vijeće učitelja predmetne nastave društveno-humanističkog područja:

a) Uspješna suradnja s roditeljima

b) Gradska - školska - razredna knjižnica

c) Kvizovi znanja

d) Terenska nastava

Analiza rada aktiva u šk. god. 2013./2014.
Prijedlog rada Aktiva za šk. god. 2014./2015.
IV. Školsko stručno vijeće stručnih suradnika  - voditeljica Ankica Džalto

1. Usvajanje Godišnjeg plana rada aktiva za šk. god. 2013./2014.
2.   Stručna literatura u knjižnici i na Internetu – knjižničar

3. Školovanje djece s teškoćama u razvoju-defektologinja

4. Savjetodavni rad stručnog suradnika – pedagoginja

5. Analiza rada aktiva u šk. god. 2013./2014.
6. Prijedlog rada Aktiva za šk. god. 2014./2015.
7.1 PLAN KOLEKTIVNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA

      ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA U ŠKOLI I

      IZVAN ŠKOLE


	MJESEC

	OBLIK USAVRŠAVANJA
	SADRŽAJ
	BROJ SATI

	IX.
	Razredna vijeća    
Učiteljsko vijeće
	Tematsko planiranje
prema odabiru ovlaštenih voditelja.
Analiza tematskog planiranja
Tematski plan za X. mjesec
Izrada prilagođenih programa za učenike s teškoćama u razvoju
Predavanje:  defektologinje „Komunikacija u školi“

	7

	X.
	Razredna vijeća

	Tematsko planiranje
Analiza tematskog planiranja

Poremećaji u ponašanju(ADHD)
Tematski plan za XI. mjesec
	6

	XI.
	Razredna vijeća
Učiteljsko vijeće

	Tematsko planiranje
Predavanje pedagoginje „Komunikacija  s učenicima i roditeljima“
Analiza tematskog planiranja
Tematski plan za XII. mjesec
	2

	XII.
	Razredna vijeća
Učiteljsko vijeće

	Tematsko planiranje
Analiza uspjeha na kraju I. polugodišta
Analiza tematskog planiranja
Tematski plan za I. mjesec
	3

	I.
	Razredna vijeća

	Tematski plan za II. mjesec
	7

	II.
	Razredna vijeća
Učiteljsko vijeće

	Tematsko planiranje
Promjenama do uspješnog učenja i kvalitetne škole
Analiza tematskog planiranja
Tematski plan za III. mjesec
Predavanje pedagoginje„Poticanje asertivnosti kod sramežljivih i introvertiranih učenika“
	2

	III.
	Razredna vijeća

	„Važnost emocionalne inteligencije u djetetovom odrastanju“-predavanje pedagoginje
Tematsko planiranje
Tematski plan za IV. mjesec

	2

	IV.
	Razredna vijeća

	Tematsko planiranje
Analiza odgojnog stanja i prijedlog mjera.
Analiza tematskog planiranja
Tematski plan za V. mjesec
	2

	V.
	Razredna vijeća

	Tematsko planiranje
Analiza i izbor udžbenika za narednu školsku godinu
Analiza tematskog planiranja
Tematski plan za VI. mjesec

	2

	VI.
	Razredna vijeća
Učiteljsko vijeće

	Analiza tematskog planiranja
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine
Analiza ostvarenja godišnjeg plana i programa rada škole.
Predavanje defektologinje:
„Hiperaktivno dijete“
	2

	Ukupno:

	35


8. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA



8.1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNIH



       VIJEĆA I RAZREDNIKA


	MJESEC


	SADRŽAJ
	IZVRŠITELJ
	PRIPOMENA

	IX.
	- godišnje planiranje po nastavnim predmetima i grupama

- formiranje pedagoške dokumentacije

-formiranje razrednog odjela

- izrada Školskog kurikuluma

- izrada prijedloga Godišnjeg plana i programa i programa škole

- zajednički roditeljski sastanak

- izbor roditelja u Vijeće roditelja

izbor učenika u Vijeće učenika

-utvrđivanje učenika koji će biti oslobođeni nastave TZK

- utvrđivanje socijalnog stanja učenika i organizacija prehrane i prijevoza učenika,  uključivanje učenika u DOD, DOP, INA

	Učitelj i RV

Razrednici

Učiteljsko vijeće

Razrednici

Učiteljsko vijeće

Ravnatelj

Liječnik

Stručna služba škole
	

	X.
	- izrada prilagođenih programa za učenike s teškoćama u razvoju

- analiza i usklađivanje uključenosti učenika u dopunsku i dodatnu nastavu te izvannastavne aktivnosti


	Razrednici

Razredno vijeće

Razredno vijeće

Razrednici
	

	XI.
	- analiza ostvarenja Godišnjeg plana i programa rada škole

-predavanje: analiza primjene kurikularnog pristupa promjenama u osnovnim školama


	Učiteljsko vijeće
	Analiza kurikularnog pristupa

	XII.
	- priprema i održavanje sjednica Razrednih vijeća za kraj prvog obrazovnog razdoblja

- sređivanje pedagoške dokumentacije i podjela 

učeničkih izvješća


	Razrednici

Učiteljsko vijeće

Razredno vijeće

Razrednici
	

	I.
	- analiza uspjeha učenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja i analiza ostvarenja Godišnjeg plana i programa rada škole


	Učiteljsko vijeće
	

	II.
	- upoznavanje roditelja sa stanjem u razredu i pojedinim učenicima

- analiza odgojnog stanja i prijedloga mjera


	Razrednici

Učiteljsko vijeće
	

	III.


	- analiza suradnje roditelja i škole, oblici rada s roditeljima te uloga Vijeća roditelja

- analiza trenutnog uspjeha učenika


	Učiteljsko vijeće


	

	IV.
	- analiza ostvarenja Godišnjeg plana i programa rada 

	       Učiteljsko vijeće

        Razredno vijeće
	

	V.
	- donošenje odluke o pohvalama i nagradama učenika i djelatnika

- proslava Dana škole


	Učiteljsko vijeće
	

	VI.
	- sjednice Razrednih vijeća za kraj školske godine

- podjela učeničkih knjižica i svjedodžbi za kraj školske godine

- analiza uspjeha učenika i ostvarenje Godišnjeg plana i programa rada škole

- prijedlog organizacije rada u nastavi za narednu školsku godinu  te prijedlog za raspisivanje natječaja za učiteljska 

radna mjesta

-prijedlog kurikuralnih sadržaja za narednu godinu

	Razredno vijeće

Razrednici

Učiteljsko vijeće

Učiteljsko vijeće


	

	VII.
	- sređivanje pedagoške dokumentacije i pisanje izvješća

- analiza ostvarenja plana rada UV-samovrednovanje rada škole

	Razrednici

Učiteljsko vijeće
	

	VIII.
	- prijedlog organizacije rada u nastavi šk. g. 2014./ 2015. i izrada prijedloga Godišnjeg plana i programa rada škole


	Učiteljsko vijeće


	



Uz navedene osnovne aktivnosti učitelji, razrednici, Razredna vijeća, Učiteljsko vijeće i ravnatelj škole rješavat će i sva ostala pitanja iz područja svojih ovlaštenja koja se javljaju u tijeku rada  i nije moguće sve navesti, niti je moguće   sve predvidjeti.

8.2. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA


	MJESEC


	SADRŽAJ RADA
	IZVRŠITELJI
	PRIPOMENA

	IX.


	- razredni  roditeljski sastanci

- ustroj Vijeća roditelja 
- Razmatranje Kurikuluma

- utvrđivanje prijedloga Godišnjeg plana i programa rada škole


	Razrednici

Ravnatelj

Vijeće roditelja


	

	X.


	- analiza i utvrđivanje socijalnog stanja učenika te ostvarivanje prava na besplatnu prehranu u kuhinji i ostala prava


	Vijeće roditelja

Ravnatelj

Razrednici


	

	XI.


	- sastanak Vijeća roditelja
- održavanje razrednih roditeljskih sastanaka i upoznavanje roditelja sa stanjem u učenju i ponašanju


	Razrednici
	

	XII.


	- priprema za slavljenje Božića i prikupljanje sredstava za božićno darivanje


	Vijeće roditelja

Razrednici

Ravnatelj
	

	I.


	- analiza uspjeha učenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja i analiza ostvarenja Godišnjeg plana i programa rada škole


	Vijeće roditelja

Razrednici
	

	II.


	- sastanak Vijeća roditelja

- održavanje razrednih roditeljskih sastanaka


	Razrednici

Roditelji


	

	III.


	- posjet roditeljima gdje suradnja nije zadovoljavajuća


	Razrednici
	

	IV.


	-  roditeljski sastanci


	Roditelji 

Razrednici


	

	V.


	- priprema i učešće roditelja u proslavi Dana škole


	Vijeće roditelja
	

	VI.


	-učenički udžbenici
- svečana podjela svjedodžbi uz svetu misu i program u školi


	Učenici

Razrednici

Roditelji
	

	VII.


	- analiza uspjeha učenika i analiza ostvarenja Godišnjeg plana i programa rada škole


	Ravnatelj

Razrednici

Vijeće roditelja
	

	VIII.


	- uređenje škole – organizacija pomoći roditelja i sugestije za izradu Godišnjeg plana i programa rada škole


	Vijeće roditelja

Ravnatelj
	


8.2.1. PLAN RADA VIJEĆA UČENIKA

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Tijekom školske godine
	Vijeće učenika čine svi predsjednici razrednog odjela, a sastanke održava najmanje 3 puta tijekom školske godine na kojima je nazočan ravnatelj škole i stručni suradnik

Vijeće učenika:

-konstituiranje Vijeća učenika

- priprema i daje prijedloge tijelima škole o pitanjima važnim za učenike, njihov 

  rad i rezultate u obrazovanju

- izvješćuje pravobranitelja za djecu o problemima učenika

- predlaže osnivanje učeničkih klubova i udruga

-analizira uspješnost svladavanja nastavnog plana i programa te 

predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u školi
- surađuje u donošenju kućnog reda

- pomaže učenicima u izvršenju školskih i izvanškolskih obveza

- skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti učenika

- obavlja druge poslove određene statutom i drugim općim aktima

- predstavnik vijeća učenika sudjeluje u radu školskih tijela kada se odlučuje o    

  pravima i obvezama učenika

- Školski odbor, Razredno i Učiteljsko vijeće dužni su pozvati predstavnika     Vijeća  učenika na sjednicu na kojoj raspravljaju o pravima i obvezama učenika


	Predstavnici razrednih odjela, stručni suradnik i ravnatelj




8.3. PLAN RADA RAVNATELJA 

	SADRŽAJ RADA
	       Vrijeme ostvarivanja
	Broj

sati                        

	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	

	1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	10
	10
	10
	40

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	10
	10
	10
	40

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	6
	6
	6
	24

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	10
	10
	10
	40

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	6
	6
	6
	24

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	10
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	4
	5
	5
	40

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	8
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	1
	3
	4
	4
	4
	24

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	24

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	4
	4
	4
	2
	4
	4
	2
	4
	3
	3
	3
	3
	40

	1.10. Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja


	4
	4
	4
	2
	4
	4
	2
	4
	3
	3
	3
	3
	40

	        1.11.Planiranje nabave
	4
	1
	1
	4
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	16

	        1.11.Planiranje i organizacija          

Uređenja okoliša škole
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	8

	UKUPNO:
	75
	14
	14
	13
	13
	13
	9
	15
	15
	60
	59
	60
	360

	2.  POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Izrada prijedloga organizacije 

rada Škole(broj odjeljenja,

broj učenika po razredu, broj smjena,organizacija rada Izborne nastave,INA,izrada kompletne organizacije rada Škole)
	4
	4
	4
	4
	2
	2
	2
	2
	4
	4
	4
	4
	40

	2.2. Izrada godišnjeg kalendara rada škole
	8
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	4
	4
	16

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	20
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	10
	10
	40

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja 
	6
	0
	0
	0
	0
	6
	6
	0
	0
	0
	6
	0
	24

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	6
	0
	0
	0
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	6
	6
	24

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	6
	0
	0
	0
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	6
	6
	24

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	1
	16

	2.8. Organizacija i priprema izvanučioničke nastave,izleta i ekskurzije
	10
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	5
	10
	10
	40

	2.9. Organizacija i koordinacija rada

kolegijalnih tijela škole
	10
	0
	0
	10
	5
	5
	10
	5
	5
	10
	10
	10
	80

	     2.10.Organizacija i koordinacija upisa  učenika u 1. razred
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	4
	4
	4
	4
	0
	16

	      2.11.Organizacija i koordinacija

               obilježavanja državnih   blagdana i praznika
	2
	1
	1
	4
	1
	1
	1
	2
	1
	2
	0
	0
	16

	UKUPNO:
	74
	12
	7
	19
	9
	27
	20
	14
	15
	26
	62
	51
	336

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     3.1.Praćenje i uvid u ostvarenje plana  i programa rada škole   
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	0
	0
	40

	     3.2.Vrednovanje i analiza uspjeha na 

           kraju obrazovnih razdoblja
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	24

	     3.3.Administrativno- pedagoško instruktivni rad s učiteljima,stručnim suradnicima i pripravnicima
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	0
	0
	40

	      3.4.Praćenje rada školskih povjerenstava
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	24

	      3.5.Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	16

	        3.6.Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	16

	UKUPNO:
	16
	16
	14
	14
	14
	14
	14
	14
	14
	14
	8
	8
	160

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih i stručnih  tijela
	10
	4
	10


	10
	4
	4
	4
	10
	2
	2
	10
	10
	80

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom

podružnicom
	2
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	16

	UKUPNO:
	12
	5
	11
	11
	6
	6
	6
	11
	3
	3
	11
	11
	96

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	      5.1.Dnevna, tjedna  i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	4
	4
	4
	4
	4
	2
	2
	2
	2
	4
	4
	4
	40

	      5.2.Praćenje rada  učeničkih društava,grupa i pomoć pri radu
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	16

	      5.3.Briga o sigurnosti,pravima i obvezama učenika
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	      5.4.Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	UKUPNO:
	7
	7
	7
	7
	6
	6
	4
	6
	5
	7
	5
	5
	72

	 6.ADMINISTRATIVNO- UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI    
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       6.1.Rad i suradnja s tajnikom škole
	4
	4
	4
	4
	2
	2
	2
	2
	4
	4
	4
	4
	40

	        6.2.Provedba zakonskih i podzakonskih akata te  naputaka MZOS
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	2
	20

	         6.3.Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	2
	2
	2
	2
	1
	2
	1
	2
	1
	1
	2
	2
	20

	         6.4.Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	2
	2
	2
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	2
	2
	20

	         6.5.Prijem u radni odnos / uz suglasnost ŠO/
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	24

	         6.6.Poslovi zastupanja škole
	2
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	20

	          6.7.Rad i suradnja s računovodstvom škole
	4
	4
	2
	2
	2
	2
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	40

	          6.8. Izrada financijskog plana škole
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	2
	1
	1
	2
	1
	1
	16

	          6.9.Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	24

	UKUPNO:
	21
	20
	18
	17
	14
	16
	17
	18
	20
	21
	21
	21
	224

	7.   SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTIT.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	        7.1.Predstavljanje škole
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	8

	        7.2.Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	8

	        7.3.Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1


	8

	        7.4.Suradnja s Agencijom  za odgoj i obrazovanje
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	8

	        7.5.Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	0
	8

	        7.6.Suradnja  s Agencijom za obrazovanje na državnoj razini.
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	8

	        7.7.Suradnja s Uredom državne uprave
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	8

	         7.8.Suradnja s osnivačem
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	8

	         7.9.Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje
	1
	1
	1
	0
	0
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	8

	         7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	         7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	         7.12.Suradnja s obiteljskim centrom
	1
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	         7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	         7.14.Suradnja sa Župnim uredom
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	1
	8

	         7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	         7.16.Suradnja s Turističkim agencijama
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	         7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	8

	        7.18.Suradnja sa svim udrugama
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	0
	1
	0
	1
	8

	UKUPNO:
	16
	16
	10
	12
	7
	14
	9
	17
	12
	12
	10
	9
	144

	8.STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	          8.1.Stručno usavršavanje u matičnoj školi
	2
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	2
	0
	2
	0
	    8

	8.2.Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOS-a, Azoo-a, Huroš-a
	4
	10
	10
	4
	8
	10
	10
	8
	4
	4
	4
	4
	80

	          8.3.Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih udruga
	1
	0
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0
	   8

	          8.4.Praćenje suvremene odgojno-obrazovne literature
	10
	2
	10
	2
	10
	4
	10
	4
	4
	10
	4
	10
	80

	          8.5.Ostala stručna usavršavanja
	2
	1
	2
	1
	1
	2
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	16

	UKUPNO:
	19
	13
	23
	7
	20
	19
	22
	15
	12
	16
	11
	15
	192

	9.OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	         9.1.Vođenje evidencije i dokumentacije
	4
	4
	2
	4
	4
	4
	2
	4
	4
	4
	2
	2
	40

	         9.2.Ostali poslovi
	16
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	16
	16
	16
	128

	UKUPNO:
	20
	12
	10
	12
	12
	12
	10
	12
	12
	18
	18
	9
	160

	SVEUKUPNO:
	260
	115
	114
	112
	101
	127
	113
	248
	108
	179
	195
	190
	1744


Godišnji odmor: 240 sati

Blagdani:               96 sati

UKUPNO:         2080 sati


U prethodnom planu upisani su samo najznačajniji zadatci koji se tijekom godine ostvaruju. Pored iznijetog  postoji niz poslova utvrđenih zakonskim ovlastima koji su sastavni dio svakodnevnih poslova ravnatelja, te posebni zadatci i poslovi koji nalažu uredi za prosvjetu i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, a sve nije moguće niti predvidjeti.

Ravnatelj škole će organizirati i nadzirati sve poslove i djelatnike u izvršenju svojih radnih obveza i to kontinuirano tijekom cijele godine. Isto tako zastupat će i predstavljati školu na svim razinama i u svim potrebnim prilikama.

Planovi rada stručnih suradnika
	GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA - školska godina 2013./2014.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	STRUČNI SURADNIK PEDAGOG: ANKICA DŽALTO, dipl. pedagog

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REDNI BROJ
	PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI
	POTREBNO SATI
	CILJ (po područjima)
	BROJ SATI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	IX.
	X.
	XI.
	XII.
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.

	1.
	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA
	1,5 sati tjedno
	 
	67,5
	33,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	3,5
	0,5
	0,5
	4
	22,5

	1.1.
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja-analiza odgojno-obrazovnih postignuća učenika, KREDA i SWOT analiza rada škole, kratkoročni i dugoročni razvojni plan rada škole i stručnog suradnika pedagoga
	 
	Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja izvršiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje                                        odgojno-obrazovnog rada.
	7
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3

	1.2.
	Organizacijski poslovi – planiranje
	 
	Osmišljavanje i kreiranje kratkoročnoga i dugoročnoga razvoja škole.
	30
	13
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	4,0
	8,5

	1.2.1.
	Sudjelovanje u izradi GPP Škole i školskog kurikuluma
	 
	
	2,5
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2.2.
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine (obrada statističkih podataka)
	 
	
	5
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4
	 

	1.2.3.
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada pedagoga
	 
	
	10,5
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	7,5

	1.2.4.
	Izrada godišnjeg plana i programa rada Vijeća učenika
	 
	
	1,5
	1,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2.5.
	Planiranje i programiranje projekata i istraživanja
	 
	
	4
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.2.6.
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom integracijsko-korelacijskom planiranju učitelja
	 
	
	6,5
	1
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0
	1

	1.3.
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	 
	Praćenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuća učenika. Povezivanje škole s lokalnom i širom zajednicom.
	28
	14
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	11

	1.3.1.
	Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s  učenicima s posebnim potrebama
	 
	
	1
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3.2.
	Planiranje praćenja napredovanja učenika
	 
	
	2,5
	1,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1

	1.3.3.
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	 
	
	6
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2

	1.3.4.
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	 
	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2

	1.3.5.
	Planiranje i programiranje akcijskog istraživanja
	 
	
	8
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3
	 
	 
	 
	1

	1.3.6.
	Planiranje i programiranje sociometrijskog istraživanja
	 
	
	6,5
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4

	1.3.7.
	Planiranje i programiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave
	 
	
	2
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1

	1.4.
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	 
	Uvođenje i praćenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa. Praćenje novih spoznaja iz područja odgojnih znanosti i njihovu primjenu u nastavnom i školskom radu. 
	2,5
	2,5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.4.1.
	Praćenje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	 
	
	2,5
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	12,5 sati tjedno
	 
	562,5
	35
	58,5
	52
	53,5
	27,5
	67
	62,5
	58
	60
	61
	22,5
	5

	2.1.
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	 
	Unapređivanje kvalitete procesa upisa djece u školu. Utvrđivanje pripremljenosti i zrelosti djece za školu. Postizanje ujednačenih grupa učenika unutar svih razrednih odjela 1. razreda. Stvaranje uvjeta za uspješan početak školovanja.
	13,5
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	12,5
	1,0
	0,0
	0,0

	2.1.1.
	Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića
	 
	
	1,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1,5
	 
	 
	 

	2.1.2.
	Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje aktivnostima u školi
	 
	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	 
	 

	2.1.3.
	Priprema povjerenstva za rad na upisima u prve razrede
	 
	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	 
	 

	2.1.4.
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike)
	 
	
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3
	 
	 
	 

	2.1.5.
	Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu
	30' /dijete
	
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4
	 
	 
	 

	2.1.6.
	Formiranje razrednih odjela učenika 1. razreda
	 
	
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	 
	 

	2.2
	Unapređenje rada škole - novi programi i inovacije
	 
	Osuvremenjivanje nastavnog procesa.
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.2.1.
	Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratećeg didaktičkog materijala, informiranje stručnih organa i aktiva
	 
	
	1
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	 
	Osiguranje primjene dokimoloških zakonitosti.
	205,5
	7,5
	22,5
	19,5
	24,5
	5
	35
	28
	17
	11
	18
	15
	2,5

	2.3.1.
	Praćenje ostvarivanja NPP-a, praćenje opterećenja učenika, suradnja sa satničarem i razrednicima
	 
	
	10
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 

	2.3.2.
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa:
	 
	
	49
	 

	2.3.2.1.
	• hospitacije učiteljima
	 
	
	28
	 
	 
	 
	 
	 
	15
	9
	4
	 
	 
	 
	 

	2.3.2.2.
	• praćenje ocjenjivanja učenika, ponašanje učenika, rješavanje problema u razrednom odjelu
	 
	
	21
	1
	2
	2
	4
	 
	1
	3
	3
	2
	3
	 
	 

	2.3.3.
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa:
	 
	 
	40,5
	 

	2.3.3.1.
	• priprema i realizacija pedagoških radionica prema Školskom preventivnom programu / Zdravstvenom odgoju                                                                                                                                                                                                               
	 
	 
	19
	 
	 
	5
	14
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.3.2.
	• priprema i realizacija pedagoških radionica prema Kurikulumu zdravstvenog odgoja:                                                                                                                                              
	 
	 
	21,5
	 
	15
	6,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.4.
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela:
	 
	Doprinos radu stručnih tijela Škole.
	89,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.4.1.
	• rad u RV
	 
	
	14
	1,5
	1,5
	1,5
	1
	1
	1,5
	1,5
	1,5
	1,5
	1,5
	 
	 

	2.3.4.2.
	• rad u UV
	 
	
	24,5
	3
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	3
	 
	2,5

	2.3.4.3.
	• rad u SA
	 
	 
	4
	1
	 
	 
	1
	 
	 
	1
	 
	 
	1
	 
	 

	2.3.4.4.
	• rad u stručnim timovima - projekt Eko-škole
	 
	 
	10
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	5
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.4.5.
	• rad u stručnim timovima - projekt ŠPP
	 
	 
	37
	 
	 
	 
	 
	 
	8
	4
	4
	3
	3
	15
	 

	2.3.5.
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	 
	Preventivno djelovanje.
	3,5
	 
	 
	0,5
	0,5
	 
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	 
	 

	2.3.6.
	Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	 
	
	9
	 
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 

	2.3.7.
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	 
	 
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	4
	 
	 

	2.4.
	Rad s učenicima s posebnim potrebama                                                                                             Uočavanje, poticanje i praćenje darovitih učenika
	 
	Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana, uvođenje u novo školsko okružje, podrška u prevladavanju odgojno-obrazovnih teškoća.
	41,5
	4
	6,5
	4
	4
	3,5
	3,5
	4
	4
	4
	4
	0
	0

	2.4.1.
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	 
	
	3
	1,5
	1,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.4.2.
	Upis i rad s novopridošlim učenicima
	 
	
	4
	2
	1
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.4.3.
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	 
	
	12
	0,5
	1,5
	1,5
	1,5
	 
	1
	1,5
	1,5
	1,5
	1,5
	 
	 

	2.4.4.
	Izrada programa opservacije, izvješća
	 
	
	22,5
	 
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	 
	 

	2.5.
	Savjetodavni rad i suradnja
	 
	Podizanje kvalitete nastavnog procesa.                          Koordinacija rada.                                     Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške.
	238
	19,5
	27
	24,5
	22,5
	17
	24,5
	20,5
	26,5
	20
	29,5
	4
	2,5

	2.5.1.
	Savjetodavni rad s učenicima:
	 
	
	113
	 

	2.5.1.1.
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	 
	
	97
	5
	12
	11,5
	10
	7,5
	12
	8
	13
	6,5
	11,5
	 
	 

	2.5.1.2.
	Vijeće učenika
	 
	
	16
	1
	3,5
	2,5
	2,5
	 
	1
	 
	2
	2
	1,5
	 
	 

	2.5.2.
	Savjetodavni rad s učiteljima
	 
	
	25,5
	2
	2,5
	2,5
	2
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	2,5
	1,5
	 

	2.5.3.
	Suradnja s ravnateljem
	 
	
	34
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	1,5
	2,5

	2.5.4.
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni radnici…
	 
	
	9
	1
	1
	1
	1
	 
	1
	1
	1
	1
	1
	 
	 

	2.5.5.
	Savjetodavni rad s roditeljima - predavanja/pedagoške radionice:
	 
	
	7,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.5.5.1.
	• Obiteljski zakon, protokol o postupanju u slučaju nasilja među učenicima i protokol o postupanju u slučaju nasilja u obitelji 
(1.-8. razred)
	 
	
	7,5
	5,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.5.5.2.
	• Početak školovanja (1. razred)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.5.5.3.
	• Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu (5. razred)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.5.5.4.
	• Odrastanje/adolescencija (7. razred)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2.5.5.5.
	• Roditelj i profesionalno usmjeravanje (8. razred)
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2.5.6.
	Savjetodavni rad s roditeljima:
	 
	
	38
	 

	2.5.6.1.
	Individualno savjetovanje
	 
	
	34
	1
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	4
	8
	 
	 

	2.5.6.2.
	Vijeće roditelja
	 
	
	4
	1
	 
	 
	 
	 
	1
	 
	1
	 
	1
	 
	 

	2.5.7.
	Suradnja s okruženjem
	 
	
	11
	 
	2
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	 

	2.6.
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika
	 
	Koordinacija aktivnosti.                                   Informiranje učenika.
	36
	0
	0
	1
	0
	1,5
	2
	7,5
	8
	7
	5,5
	3,5
	0

	2.6.1.
	Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	 
	
	6
	 
	 
	 
	 
	1
	1,5
	1,5
	1,5
	0,5
	 
	 
	 

	2.6.2.
	Predavanja za učenike:
	 
	
	12,5
	 

	2.6.2.1.
	Nastavak školovanja - što želim biti u životu?
	 
	
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2,5
	 
	 
	 
	 

	2.6.2.2.
	Činioci koji utječu na izbor zanimanja
	 
	
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2,5
	 
	 
	 
	 

	2.6.2.2.
	Elementi i kriteriji za upis
	 
	
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2,5
	 
	 
	 

	2.6.2.3.
	Upis u SŠ
	 
	
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1,5
	3,5
	 

	2.6.3.
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
	 
	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	2.6.4.
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	 
	
	3,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3,5
	 
	 
	 
	 
	 

	2.6.5.
	Suradnja sa stručnom službom Zavoda za zapošljavanje
	 
	Pružanje pomoći u donošenju odluke o profesionalnoj budućnosti.
	4
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	1
	1
	1
	 
	 

	2.6.6.
	Individualna savjetodavna pomoć
	 
	
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	2
	 
	 

	2.6.7.
	Vođenje dokumentacije o PO
	 
	
	4
	 
	 
	 
	 
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	1
	1
	 
	 

	2.7.
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	 
	Koordinacija aktivnosti.                         Informiranje učenika.
	13
	0,5
	0,5
	2
	0,5
	0,5
	2
	1,5
	1,5
	2
	2
	0
	0

	2.7.1.
	Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zaštite
	 
	
	5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	 
	 

	2.7.2.
	Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, škole u prirodi,                 izvanučioničke nastave
	 
	
	8
	 
	 
	1,5
	 
	 
	1,5
	1
	1
	1,5
	1,5
	 
	 

	2.8.
	Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Škole
	 
	Koordinacija aktivnosti.                        Informiranje učenika.
	14
	2,5
	2
	1
	2
	 
	 
	1
	1
	3,5
	1
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
	2 sata tjedno
	 
	90
	4
	14
	7,5
	10
	18
	0
	5
	11,5
	12
	0
	0
	8

	3.1.
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	 
	Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi trenutno stanje odgojno-obrazovnog rada u školi, smjernice daljnjeg unapređenja odgojno-obrazovne stvarnosti.
	7,5
	0
	0
	0
	5
	2,5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.1.1.
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta
	 
	
	7,5
	 
	 
	 
	5
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	 
	
	82,5
	4
	14
	7,5
	5
	15,5
	0
	5
	11,5
	12
	0
	0
	8

	3.2.1.
	Provođenje projekata i istraživanja
	1 / godišnje
	
	28
	 

	3.2.1.1.
	• priprema i realizacija akcijskog istraživanja 
	 
	
	10,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2,5
	8
	 
	 
	 
	 

	3.2.1.2.
	• priprema i realizacija sociometrijskog istraživanja
	 
	
	8
	 
	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.1.3.
	• priprema i realizacija projekta Eko
	 
	
	9,5
	 
	 
	 
	 
	3
	 
	2,5
	3,5
	0,5
	 
	 
	 

	3.2.2.
	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	1 / godišnje
	
	31
	 
	6
	7,5
	5
	7,5
	 
	 
	 
	5
	 
	 
	 

	3.2.3.
	Primjena spoznaja u funkciji unapređenja rada
	 
	
	9
	 
	 
	 
	 
	5
	 
	 
	 
	1,5
	 
	 
	2,5

	3.2.4.
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika
	 
	
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3

	3.2.5.
	Samovrednovanje rada Škole
	 
	
	11,5
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	 
	 
	2,5

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
	2 sata tjedno
	 
	90
	4,5
	7,5
	11,5
	10
	27
	4
	6,5
	2,5
	5
	5,5
	5
	1

	4.1.
	Stručno usavršavanje pedagoga
	120 / god.
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.
Obogaćivanje i prenošenje znanja.
	67,5
	4,5
	4
	6
	7,5
	26
	4
	3
	0
	4
	3,5
	5
	0

	4.1.1.
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	 
	
	1
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.1.2.
	Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	 
	
	35
	 
	 
	 
	5
	25
	 
	 
	 
	 
	 
	5
	 

	4.1.3.
	Stručno usavršavanje u školi - UV, aktivi - nazočnost
	 
	
	5
	2,5
	 
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.1.4.
	ŽSV stručnih suradnika - sudjelovanje, predavanja
	4 / godišnje
	
	5
	 
	 
	 
	2,5
	 
	 
	 
	 
	 
	2,5
	 
	 

	4.1.5.
	Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	 
	
	6
	1
	1
	 
	 
	1
	1
	 
	 
	1
	1
	 
	 

	4.1.6.
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AOO i ostalih institucija - sudjelovanje
	 
	
	15,5
	 
	3
	3,5
	 
	 
	3
	3
	 
	3
	 
	 
	 

	4.1.7.
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija - sudjelovanje
	 
	Podizanje stručne kompetencije.
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.1.8.
	Objavljivanje članaka u stručnoj periodici i/ili zbornicima radova
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2.
	Stručno usavršavanje učitelja
	 
	 
	22,5
	0
	3,5
	5,5
	2,5
	1
	0
	3,5
	2,5
	1
	2
	0
	1

	4.2.1.
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	 
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.
Obogaćivanje i prenošenje znanja.
Podizanje stručne kompetencije.
	2,5
	 
	1
	 
	0,5
	 
	 
	0,5
	0,5
	 
	 
	 
	 

	4.2.2.
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje 
(školski stručni aktivi)
	 
	
	2
	 
	0,5
	0,5
	 
	 
	 
	0,5
	0,5
	 
	 
	 
	 

	4.2.3.
	Održavanje predavanja / pedagoških radionica za učitelje
	2 / godišnje
	
	9
	 

	4.2.3.1.
	• Školsko ocjenjivanje  
	 
	
	7
	 
	 
	5
	 
	1
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2.3.2.
	• Samovrednovanje škole 
	 
	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	 

	4.2.4.
	Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje, nadopuna literature
	 
	
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1

	4.2.5.
	Rad s učiteljima pripravnicima
	min 10 sati god.
	
	8
	 
	2
	 
	2
	 
	 
	1,5
	1,5
	1
	 
	 
	 

	4.2.6.
	Rad sa stručnim suradnicima pripravnicima - mentorstvo
	 
	
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2.7.
	Rad s učiteljima i stručnim suradnicima pripravnicima - sudjelovanje u radu povjerenstva za stažiranje
	 
	
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.2.8.
	Mentorstvo studentima pedagogije
	 
	
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	1 sat tjedno
	 
	45
	3,5
	4
	5
	3,5
	4
	3
	3
	5
	3
	6
	3
	2

	5.1.
	Bibliotečno-informacijska djelatnost
	 
	Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje, inoviranje novih izvora znanja.
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.1.1.
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	 
	
	1
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.2.
	Dokumentacijska djelatnost
	 
	 
	44
	3,5
	3
	5
	3,5
	4
	3
	3
	5
	3
	6
	3
	2

	5.2.1.
	Briga o školskoj dokumentaciji
	 
	 
	2,5
	0,5
	 
	 
	 
	1
	 
	 
	 
	 
	1
	 
	 

	5.2.2.
	Pregled učiteljske dokumentacije
	 
	 
	5,5
	 
	 
	2
	 
	 
	 
	 
	2
	 
	1,5
	 
	 

	5.2.3.
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	 
	 
	12
	1
	1
	1
	1,5
	1
	1
	1
	1
	1
	1,5
	1
	 

	5.2.4.
	Vođenje dokumentacije o radu
	 
	 
	24
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	6.
	OSTALI POSLOVI PO NALOGU RAVNATELJICE
	1 sat tjedno
	 
	29
	2
	2
	2
	1,5
	5,5
	4
	5
	2
	1,5
	1,5
	1
	1

	6.1.
	Informiranje učitelja (oglasi)
	 
	 
	8
	1
	1
	1
	0,5
	0,5
	1
	1
	1
	0,5
	0,5
	 
	 

	6.2.
	Informiranje učenika (oglasi)
	 
	 
	6
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5

	6.3.
	Sudjelovanje u organizaciji i provedbi školskih natjecanja
	 
	 
	6
	 
	 
	 
	 
	4
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.4.
	Sudjelovanje u organizaciji i provedbi županijskog natjecanja
	 
	 
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	6.5.
	Pisanje dopisa, zamolbi
	 
	 
	6
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5
	0,5

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	82,5
	86,5
	78,5
	79
	82,5
	78,5
	82,5
	82,5
	82
	74,5
	35,5
	39,5

	SVEUKUPNO:
	884
	82,5
	86,5
	78,5
	79
	82,5
	78,5
	82,5
	82,5
	82
	74,5
	35,5
	39,5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Napomena:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Državni praznici, blagdani, odmori: 48 sati godišnje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Godišnji odmor: 108 sati godišnje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sveukupno:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	20 sat tjedno
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1040 sati godišnje


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Stručni suradnik-defektolog Silvana Vlaisavljević

Sadržaj:

1.Poslovi pripreme za ostvarenje školskog programa

2.Poslovi  neposrednog sudjelovanja u odgojno-obrazovnom procesu

3.Vrednovanje ostvarenih rezultata, studijske analize i istraživanja

4.Stručno usavršavanje odgojno-obrazovnih djelatnika

5.Bibliotečno-informacijska i dokumentacijska djelatnost

IX. mjesec










1.Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela I.  i V. razreda 

2.Sudjelovanje u organizaciji i izvođenju zajedničkih sastanaka roditelja     
5

3.Organizacija i provedba projekta UNICEF-a Škole za Afriku


5

4.Izrada statističkih podataka na početku školske godine



7

5.Sudjelovanje u radu RV, UV, SA škole, zajednički roditeljski sastanak             10

6.Informacijska i dokumentacijska djelatnost


                       10

7.Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole(plan i                   14
program defektologa, plan dopunske, dodatne i izborne nastave, izvannastavn aktivnosti, sudjelovanje u planiranju rada stručnih aktiva, učiteljskih i razrednih vijeća, profesionalnog informiranja i usmjeravanja, zdravstvene i socijalne zaštite)

8.Izrada programa za učenike s teškoćama u razvoju.
                                     20

9. Edukacija učitelja za uvođenje e-dnevnika; formiranje razrednih odjela; formiranje grupa dopunske i dodatne nastave, izvannastavnih aktivnosti i svakodnevno ispravno vođenje e-dnevnika.                                                                                                    17



        (88 sati)

------------------------------------------------------------------------------------------------------

X. mjesec










1.Izrada statističkih podataka na početku godine.


                        9

2.Suradnja u organizaciji obilježavanja Dječjeg tjedna, Dana kruha

3

3.Radionica zdravstvenog odgoja: Nenasilno ponašanje/problematične situacije-prevencija nasilničkog ponašanja/(na SRO)





            2

4.Sudjelovanje u radu učiteljskog vijeća         




5

5.Poslovi vezani uz izradu programa za suzbijanje ovisnosti


5

6.Pomoć razrednicima u rješavanju problemskih situacija



4

7.Sudjelovanje u obradi podataka za učenike s teškoćama za komisijski pregled   10

8. Vođenje i praćenje e-dnevnika                                                                             10

8.Praćenje i rad s učenicima s odgojnim i obrazovnim poteškoćama.    
            40

                                                                                                                      (88 sati)   

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------

XI. mjesec










1.Praćenje učenika u odgojno-obrazovnom procesu                                                5

2.Savjetodavni rad s učiteljima, učenicima, roditeljima



5

3.Provedba projekta UNICEf-a Škole za Afriku




5

4.Priprema teme za Učiteljsko vijeće ( za stručno usavršavanje )


5

5.Priprema i realizacija teme iz zdravstvenog odgoja: radionica Komunikacija o spolnosti (spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje) u odjelima

 VII. razreda matične i područne škole (SR)                                               
           10

6.Sudjelovanje na stručno-znanstvenom skupu




5

7.Informacijska i dokumentacijska djelatnost




5

8.Realizacija programa za suzbijanje ovisnosti




5

9. Vođenje i praćenje e-dnevnika                                                                             10

10.Praćenje i rad s učenicima s odgojnim i obrazovnim poteškoćama                    40 

                                                                                                                         (88 sati)

XII. mjesec  








 

1.Izrada izviješća o ostvarenim prilagođenim programima 



5      2.Sudjelovanje u radu  RV i UV






5

3.Analiza odgojno-obrazovnih rezultata u 1. odgojno-obrazovnom razdoblju
10

4.Priprema i realizacija teme za roditeljske  sastanke VIII. razreda   ( Obitelj i izbor zanimanja 









5

5.Priprema i realizacija teme iz zdravstvenog odgoja na SR u VI. razredima: Odolijevanje pritisku vršnjaka- zauzimanje za sebe (prevencija ovisnosti)

5

6. Sudjelovanje u radu stručnih aktiva 





8

7.Pomoć učenicima u konfliktnim situacijama




5

8.Savjetodavni rad s učenicima, roditeljima 





5

9. Vođenje i praćenje e-dnevnika                                                                             10

9.Praćenje i rad s učenicima  s odgojno-obrazovnim poteškoćama  
            40


     (88 sati)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

  I. mjesec                                      






1.U suradnji s razrednicima poslovi uočavanja i identifikacije darovitih

    učenika









10

2.Sudjelovanje u radu stručnih aktiva defektologa




9

3.Pomoć u rješavanju zdravstvenih i socijalnih problema



7

4.Praćenje realizacije godišnjeg plana i programa rada te fonda sati
            7

5. Vođenje i praćenje e-dnevnika, te uvid u pedagošku dokumentaciju

10






6.Praćenje i rad s učenicima s odgojno-obrazovnim poteškoćama


30

7.Profesionalno usmjeravanje učenika ( u suradnji s liječnikom i psihologom)
5

8.Stručno usavršavanje







10


         (88 sati)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. mjesec 










1.Prisustvovanje nastavi sa svrhom praćenja učenika s teškoćama


20

2.Profesionalno informiranje učenika  VIII razreda,priprema za e-upise
            10

3.Sudjelovanje u radu Učiteljskog vijeća





  2

4.Priprema i realizacija teme u VIII razredima:Odgađanje spolne aktivnosti i rizici (pre)ranih spolnih odnosa na SR (zdravstveni odgoj)


                                     6

5.Izrada panoa i e-edukacija u svrhu profesionalnog informiranja


  5

6. Vođenje i praćenje e-dnevnika                                                                               5

6.Praćenje i rad s učenicima s odgojno-obrazovnim teškoćama


40










              (88 sati)       

III. mjesec

1.Sudjelovanje u radu stručnih aktiva   





  5

2.Profesionalno informiranje učenika VIII. razreda-e upisi



  5

3.Izrada izložbe o zanimanjima 






10

4.Organizacija provedbe pregleda učenika VIII razreda koji imaju suženi 

izbor zanimanja








  4

5.U suradnji s razrednicima izrada popisa učenika VIII. razreda-

dobivanje dokumenata potrebnih za upis u srednju školu

                          7

6.Suradnja i savjetodavni rad s učenicima





  5

7.Suradnja i savjetodavni rad s učiteljima





  2

8.Sudjelovanje u radu Učiteljskog  vijeća





  5

9.Stručno usavršavanje 







10

10.Vođenje i praćenje e-dnevnika                                                                              5

10.Praćenje i rad s učenicima s odgojno-obrazovnim poteškoćama


30


    (88 sati)

IV. mjesec 










1.Suradnja sa stručnom službom za PP pri Zavodu za zapošljavanje

8

2.Profesionalno informiranje učenika VIII razreda-e upisi



5

3.Sudjelovanje u radu i praćenje rada stručnih aktiva 



5

4.Individualni i skupni rad s učenicima s poteškoćama u ponašanju

10

5.Individualni i  skupni rad s učenicima  koji imaju teškoće u svladavanju

   gradiva









40

6.Radionica iz zdravstvenog odgoja u 4.razredu: razlika između spola i roda u društvu i školi (među vršnjacima)- Spolno-rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje     Radionica iz zdravstvenog odgoja u 2.razredu: Ponašanje prema djeci i odraslima- prevencija nasilničkog ponašanja                               



                                               6

7.Suradnja i savjetodavni rad s roditeljima





2

8.Informacijska i dokumentacijska 






2

9.Stručno usavršavanje







2

10.Sudjelovanje u organizaciji jednodnevnog izleta  ( 1-4.razreda )

2

11. Vođenje i praćenje e-dnevnika                                                                           6


           (88 sati)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

V. mjesec 









1.Profesionalno informiranje učenika





5

2.Profesionalno savjetovanje učenika





5

3.Priprema i sudjelovanje u radu roditeljskih sastanaka VIII. razreda 


   ( Upis u srednju školu )







5

4.Ispitivanje opće informiranosti učenika VIII. razreda i raščlamba rezultata
10

5.Sudjelovanje u organizaciji priredbe za Dan škole



10

6.Suradnja sa stručnom službom za PP pri Zavodu za zapošljavanje

7

7.Savjetodavni rad s učenicima 






7

8.Praćenje i rad s učenicima s odgojno-obrazovnim poteškoćama


20

9. Priprema i realizacija teme za roditeljske sastanke ˝Agresivno ponašanje˝
 5            

10.Sudjelovanje i obilježavanje Majčinog dana


                         5

11. Vođenje i praćenje e-dnevnika                                                                            9


(88 sati)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

VI. mjesec 










1.Sudjelovanje u radu RV i UV






15

2.Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju školske godine


10

3.Pripreme i provođenje upisa u 1.razred 





15

4.Izrada statističkih podataka na kraju godine




 5

5. Izrada izvješća o ostvarenim prilagođenim programima


           10

6. Popunjavanje e-matice, praćenje i ispis svjedodžbi 



20

7.Informacijska i dokumentacijska djelatnost 




5


(80 sati)

VII. mjesec










1.Izrada statističkih podataka na kraju godine 




14

2.Poslovi vezani uz e-dnevnik i e-maticu (administrator)



10

3.Sudjelovanje u poslovima nabave pedagoške administracije 


10

4.Dokumentacijska djelatnost 






10


(44 sata)

VIII. mjesec 

1.Priprema administracije za početak školske godine



11

2.Sudjelovanje u poslovima organizacije i  provođenja popravnih 

   ispita 

 







11

3.Analiza  ostvarenja prethodnih   planova 





11

4.Ostali poslovi 








11


   (44 sata )

                                                                                                      UKUPNO:     872 sati

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA U

ŠKOLSKOJ GODINI 2013./2014.
1. NEPOSREDNA ODGOJNO – OBRAZOVNA DJELATNOST

Ciljevi neposredno odgojno obrazovne djelatnosti su:

· privikavati učenike na prostor knjižnice

· utjecati na pozitivan stav prema knjizi, knjižnici i cjelokupnoj građi

· razvijati čitateljske, komunikacijske, informacijske i razne druge sposobnosti i vještine kod učenika

· osposobiti učenike za korištenje izvora znanja i informacija u školskoj knjižnici

· obrazovati i odgajati aktivnog čitatelja, motivirati učenike za izvanškolsko čitanje

· upoznati učenike sa svim izvorima građe i načinom njihova korištenja

· upoznati učenike sa primarnim i sekundarnim oblicima izvora znanja

· pratiti i ispitivati zanimanje učenika za knjigu

· uputiti učenike na raznovrsne oblike izvora znanja (Internet, CD-romovi, knjiga)

Neposredno odgojno-obrazovni rad s učenicima strukturiran je po razredima i temama, te zadaćama odgojno-obrazovnog rada. Broj i redoslijed odgojno-obrazovnih sadržaja vezanih uz rad u školskoj knjižnici nije određen posebnim brojem nastavnih sati. Oblikuje ih knjižničar u dogovoru s učiteljima. Teme sadržaja i zadaće odgojno-obrazovnog rada u knjižnici:

1. razred

Knjižnica

Upoznati knjižnični prostor i školskog knjižničara, izvore znanja i čemu oni služe; Pravilnik o radu i ponašanju; naučiti posuđivati, čuvati i vraćati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja, zapažanja i slobodnog iznošenja vlastitog mišljenja; razlikovati knjižnicu od knjižare

2. razred

Dječji časopisi, Knjižna građa

Prepoznati i imenovati dječje časopise; razlikovati dječji tisak od dnevnog tiska i časopisa; prepoznati rubriku i odrediti poučava li nas ili zabavlja; razlikovati časopise prema vremenu izlaženja; poticati čitanje dječjih časopisa

3. razred

Knjižna građa

Upoznati osobe koje su važne za nastanak knjige; dijelovi knjige (naslovna stranica, sadržaj, bilješka o piscu, izdanje, nakladnik); razvijati vještine pronalaženja i snalaženja u knjizi, što su i prvi koraci prema samostalnom učenju; razvijati čitateljsku kulturu i kulturu ponašanja prema knjizi i ostaloj knjižničnoj građi

2. tema - Gradska (mjesna knjižnica)

Posjetom knjižnici izvan škole upoznati njezine odjele (odjel za djecu, odjel za odrasle i usluge korisnicima); upoznati aktivnosti narodne knjižnice na dječjem odjelu s ciljem poticanja čitanja i uporabe knjižnice u učenju i kreativnom provođenju slobodnog vremena

4. razred

Knjižna građa

Upoznati referentnu zbirku i načine njezine uporabe u svrhu proširivanja znanja; referentna zbirka na različitim medijima – knjiga, CD-rom, on-line enciklopedija (Wikipedia, Britannica); razvijati sposobnost kritičkog mišljenja, analize i zaključivanja; poticati razvoj kvalitetnog i kreativnog korisnika informacija

5. razred

Časopisi za popularizaciju znanosti – stručni časopis

Uočiti područja ljudskoga znanja; prepoznati i imenovati neke znanosti, zapaziti njihovo grananje; poticati čitanje s razumijevanjem i prepričavanje vlastitim riječima; naučiti praviti bilješke i pisati sažetak

2. tema – Organizacija i poslovanje školske knjižnice

Upoznati se sa smještajem knjiga na policama uz pomoć signature (dobna klasifikacija i autorska oznaka određuju mjesto knjige na polici); upoznati kataložni opis – osnovni elementi koji opisuju knjigu; naučiti pronaći knjigu u knjižnici uz pomoć abecednih kataloga (autorskog i naslovnog) ili online kataloga knjižnice

6. razred

1. tema – Organizacija i poslovanje školske knjižnice

Upoznati Univerzalnu decimalnu klasifikaciju kojom se klasificiraju znanstveno-popularna djela; upoznati se s uporabom stručnog i predmetnoga kataloga kao izvora za pronalažnje informacija

2. tema – Knjižna građa

naučiti rabiti bibliografiju, pregled i registar i tehnike rada s njima; vještine pretraživanja i odabir izvora informacija za rješavanje istraživačkih zadaća

7. razred

1. tema – Periodika na različitim medijima

primjeri, analiza, razlikovanje i uporaba podataka iz različitih periodičkih publikacija pri oblikovanju informacija; usvojiti pojam citata i citiranja; citiranje literature pri izradi referata ili zadaća istraživačkog tipa; pojam autorstva, intelektualnog vlasništva i etičkoga kodeksa

2. tema – On-line katalozi

upoznati pretraživanje fondova knjižnica putem e-kataloga; naučiti pronaći ima li određena knjižnica neku knjigu, koliko ih ima i koji im je status; koje knjige pojedinoga autora ima neka knjižnica; pretraživanje pomoću UDK oznake i pomoću predmetnice; upoznati školsku knjižnicu kao dio globalne informacijske mreže

8. razred

1. tema – Tipovi knjižnica

izvori informacija i znanja za cijelo životno učenje – usustavljivanje stečenog znanja u među predmetnom povezivanju knjižnično-informacijskih znanja s drugim predmetima; vlastito znanje kao unutarnji izvor informacija; vanjsko znanje koje doznajemo upitom, čitanjem, opažanjem, pretraživanjem; usvojiti pravila i metode prezentiranja rezultata istraživanja i njihovog vrjednovanja

2. tema – Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica

upoznati se sa sustavom i poslovanjem pojedinih knjižnica u RH; pretraživanje fondova knjižnica putem e-kataloga kao pomoć za pronalaženje izvora inforamcija za izradu samostalnog učeničkog rada

2. STRUČNO-KNJIŽNIČNA DJELATNOST koju obuhvaća;

· priprema fonda (nabava knjižnične građe, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika, plan nabave, izbor građe, organizacija fonda, pročišćavanje i izlučivanje, revizija i otpis, procjenjivanje fonda

· obrada knjižnične građe (bibliografska obradba, sadržajna analiza za potrebe klasifikacije, predmetna obrada, izrada anotacija i sažetaka)

· informacijska djelatnost

· organizacija i vođenje rada u školskoj knjižnici

· sustavno izvješćivanje učenika i učitelja o novo nabavljenoj literaturi i građi

· izrada godišnjeg i mjesečnog plana rada

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

- pretpostavlja sudjelovanje u radu knjižničnog vijeća, oblicima usavršavanja koje provodi Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, te matična služba za školske knjižnice, aktivno sudjelovanje u radu stručnih knjižničarskih udruga, individualno stručno usavršavanje kroz praćenje relevantne literature i sudjelovanje u različitim oblicima edukacija.

Rad sa učenicima na upoznavanju naše tradicijske kulture. Organizacija književnih susreta, posjeti Interliberu, narodnim knjižnicama, predstavama i projekcijama, te kulturnim tribinama.

Stručni suradnik knjižničar:

Pjerino Hrvaćanin, dipl. bibliotekar

8.4. PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINISTRATIVNO – 



        TEHNIČKE SLUŽBE

        8.4.1. Tajnica
	         SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE

	1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

· Izrada normativnih akata

· Praćenje i provođenje pravnih propisa putem stručnih seminara i literature

· Izrada Ugovora, rješenja, odluka

· Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Školskog odbora

· Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
	Prema potrebi

	2. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

· Objava natječaja

· Prikupljanje molbi

· Obavješćivanje kandidata po natječaju

· Vođenje personalne dokumentacije

· Evidentiranje primljenih radnika

· Prijava i odjava HZZO i  MIO

· Prijava zasnivanja radnih odnosa resornom Ministarstvu

· Izrada  Odluka i rasporeda godišnjeg odmora radnika

· Matična evidencija radnika-sređivanje matične knjige radnika i personalnih dosjea, Registar zaposlenih u javnim ustanovama, E-matica

· Vođenje  sanitarnih knjižica
	
Svakodnevno



	3. PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOĆNO-TEHNIČKIM POSLOVIMA

· Provođenje kontrole nad radom radnika
· Organiziranje i održavanje sastanaka 

	Prema potrebi



	4. OSTALI POSLOVI

· Rad sa strankama(zaposlenici, roditelji, učenici)
· vođenje i izrada raznih statističkih podataka
· Narudžba i nabava pedagoške dokumentacije i sitnog inventara
· Organizacija pomoćno tehničkih poslova za vrijeme školskih praznika
· Poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodžbi i zapisnika o popravnim ispitima
· Suradnja s drugim školama i ustanovama
· Nepredviđeni poslovi po nalogu ravnatelja
· Blagajnički poslovi
· Poslovi prikupljanja podataka za prehranu 
· Suradnja s dobavljačima 
· Javna nabava

	Svakodnevno

te prema potrebi



	5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

· Primanje, razvođenje, razvrstavanje i otprema pošte

· Vođenje urudžbenog zapisnika

· Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora

· Izdavanje raznih potvrda i uvjerenja učenicima i radnicima Škole

· Izdavanje i prijem svjedodžbi i duplikata svjedodžbi bivšim učenicima Škole

· Vođenje police osiguranja učenika

· Vođenje brige o matičnim knjigama učenika, tekući poslovi

· Izdavanje putnih naloga

· Poslovi telefonske sekretarice
	Svakodnevno, prema potrebi

	6. RAD U ŠKOLSKOM ODBORU

· Konzultacije s ravnateljem i predsjednikom Školskog odbora

·  Priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje zapisnika 
	Prema  potrebi

	7. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA

· Vođenje evidencije o sanitarnim pregledima školske kuhinje 

· Ostali poslovi


	Tijekom godine u skladu s važećim zakonskim propisima


           8.4.2. Kuharica                                                                        Tablica 33
	ZADATCI
	VRIJEME

	Poslovi na sastavljanju jelovnika, narudžbi namirnica i primanje namirnica
	Tijekom godine

	Čišćenje i održavanje školske kuhinje
	Tijekom godine

	Vođenje brige o broju korisnika usluga školske kuhinje
	Tijekom godine

	Priprema hrane učenicima prema jelovniku                                                                     
	Tijekom godine

	Pripremanje mliječnog obroka i užina
	Tijekom  godine

	Pranje suđa, stoljnjaka, kuhinjskih krpa, radne odjeće,
            

peglanje
	Tijekom godine



          8.4.3. Spremačice                                                   
	POSLOVI
	VRIJEME

	Čišćenje učionica, ostalih prostora, namještaja, vrata prozora, zidova, pranje zavjesa
	Tijekom godine

	Čišćenje hodnika i poda u sportskoj dvorani
	Tijekom godine

	Pranje sanitarnih čvorova
	Tijekom godine

	Čišćenje i uređenje okoliša škole, zalijevanje cvijeća
	Tijekom godine

	Poslovi dostave                                                                            
	Tijekom godine

	Održavanje i uređenje školskog parka
	Tijekom godine

	



          8.4.4. DOMAR                                   
	
ZADATCI
	VRIJEME

	Održavanje sistema zagrijavanja objekta
	Tijekom godine

	Održavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, izmjena brava, izrada ključeva                                               
	Tijekom godine

	Popravak podova, lijepljenje pločica, popravak žbuke, krovišta
	Tijekom godine

	Održavanje elektro instalacija
	Tijekom godine

	Dostava namirnica za školsku kuhinju,nabava i dostava materijala za održavanje
	Tijekom godine

	Održavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih instalacija kao: mješalica za vodu, vodo-kotlića, umivaonike,školjki i dasaka po sanitarnim čvorovima
	Tijekom godine

	Briga o održavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena

dijelova, popravak nastavnih sredstava te rekvizita na sportskom igralištu
	Tijekom godine

	Obrezivanje živice, košnja trave, čišćenje snijega
	Tijekom godine

	Održavanje i uređivanje školskog voćnjaka
	Tijekom godine

	
	


      8.4.5.PLAN RADA RAČONOVOĐE                          
	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE

	Poslovi oko izrade Godišnjeg plana i programa rada škole.


	Prema potrebi.

	Knjigovodstveni poslovi i poslovi financijskih izvještaja za statistiku, Finu, Županiju , Ministarstvo i Ured za reviziju. 


	Za 3 mjeseca , za 6 mjeseci, za 9 mjeseci i godišnji financijski izvještaj.



	Priprema za plaću ( tablice za prilagođeni program, kombinacija, prekovremeni rad i smjenski rad, prijevoz djelatnika na posao i s posla).

Obrada plaće, jubilarnih nagrada, pomoći i ostala materijalna prava radnika) i dostava istih  na Finu i Zagrebačku banku.


	Mjesečno.

	Izrada Financijskih planova za 2014.g.

 te projekcije za 2015. i 2016.g.


	11.-12. mjesec

	Izrada programa rada i aktivnosti za 

2014. za Grad Lepoglavu i općinu Bednja


	10.mjesec

	Računovodstveni-knjigovodstveni 

poslovi ( kontiranje, knjiženje ulaznih računa, dnevnih izvoda, blagajničkog izvještaja, izrada i knjiženje temeljnice za plaće ).


	Svakodnevno.

	Zahtjev Varaždinskoj županiji  za materijalne troškove putem lokalne riznice .
	             Svakog 25. u mjesecu.

	Unošenje potrošnje električne energije i vode ( prema ulaznim računima) u program  Informacijskog sustava gospodarenja energijom.


	Mjesečno.

	Poslovi oko inventure, rad s komisijama,  zaključivanja inventure, amortizacija i završna knjiženja. 


	12.-01. mjesec

	Otvaranje poslovnih knjiga .


	        Na početku kalendarske godine.

	Popunjavanje upitnika i priprema potrebne dokumentacije za prilog Fiskalnoj odgovornosti.


	U 2. mjesecu

	Popunjavanje tablica za Ministarstvo za zaposlenike koji ostvaruju prava prema članku 22.Kolektivnog ugovora u školskoj godini 2013/2014.

 
	10. mjesec

	Plaćanje dospjelih obveza putem Internet bankarstva.


	                    Svakodnevno.

	Stručna usavršavanja.


	Tijekom godine.


8.5. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA

	VRIJEME


	SADRŽAJ

	Rujan


	-  davanje suglasnosti za raspisivanje natječaja, rješavanje po natječaju, davanje suglasnosti za prijem u radni odnos 

 -davanje suglasnosti za raspisivanje natječaja za zakup školskog sportskog prostora

-  donošenje Školskog kurikuluma za šk.g. 2013./2014.

-  donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole za šk. g. 2013./2014.

-  rad školske kuhinje, prijevoz  učenika, osiguranje  učenika

	Listopad


	- razmatranje izvješća ravnatelja škole na početku školske godine i tekuća problematika

- rješavanje po natječaju za zakup školskog sportskog prostora

	Studeni


	- donošenje potrebnih akata škole, 

- imenovanje povjerenstava za popis imovine



	Prosinac


	- donošenje financijskog plana za 2014. i  projekcija za 2015. i 2016. godinu

- razmatranje ostvarenja Godišnjeg plana i programa rada i uspjeha učenika na kraju          prvog  polugodišta



	Siječanj


	- donošenje privremenog proračuna škole za 2014. godinu

- objave natječaja i davanje suglasnosti za prijem u radni odnos

	Veljača


	- razmatranje i usvajanje godišnjeg  i polugodišnjeg financijskog obračuna za 2013.       godinu

	Ožujak


	- donošenje godišnjeg proračuna škole za 2014. godinu

	Travanj


	- donošenje odluke o ulaganjima i nabavci  opreme i osnovnih sredstava



	Svibanj


	- rješavanje potrebnih imovinsko-pravnih odnosa predviđenih Statutom škole

- Kulturna i javna djelatnost škole, natjecanja, smotre i susreti učenika

- Dan škole

	Lipanj
	- analiza provedbe Godišnjeg plana i programa rada škole i uspjeha učenika



	Srpanj
	- utvrđivanje viškova i manjkova radnih mjesta i traženje suglasnosti

- razmatranje izvješća ravnatelja o završetku školske godine



	Kolovoz
	- pripreme za početak nove školske godine 2014./2015.





Uz navedene poslove Školski odbor će rješavati i druge poslove predviđene općim aktima škole, a koje nije moguće unaprijed planirati kao što su odlučivanje o pojedinačnim pravima zaposlenika i imovinskim pitanjima, o predstavkama i prijedlozima građana, o žalbama učenika ili roditelja i o drugim pitanjima koja će se pojaviti tijekom rada škole.

Napomena: Godišnji i mjesečni planovi rada učitelja, te planovi rada za učenike s posebno odgojno – obrazovnim potrebama nalaze se u uredu stručne službe.
RASPORED SATI  I.-VIII. razreda MŠ Višnjica

I.a

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Priroda i društvo
	Hrvatski jezik
	Matematika

	2.
	Matematika
	TZK
	TZK
	Matematika
	Hrvatski jezik

	3.
	Likovna kultura
	Vjeronauk
	Hrvatski jezik
	Priroda i društvo
	Njemački jezik

	4.
	Srz
	Hrvatski jezik
	Njemački jezik
	TZK
	Glazbena kultura

	5.
	Vjeronauk
	DOP
	DOD
	INA
	/

	6.
	/
	/
	/
	/
	/


II.a

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik

	2.
	TZK
	Hrvatski jezik
	Matematika 
	TZK
	Priroda i društvo

	3.
	Vjeronauk
	TZK
	Likovna kultura
	Hrvatski jezik
	Glazbena kultura

	4.
	Matematika
	Vjeronauk
	SRZ
	Priroda i društvo
	Njemački jezik

	5.
	DOD
	DOP
	Njemački jezik
	/
	/

	6.
	               /
	/
	INA
	/
	/


III.a 

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik
	Hrvatski jezik
	Hrvatski jezik

	2.
	Matematika
	Vjeronauk
	Njemački jezik
	Matematika
	Njemački jezik

	3.
	TZK
	Hrvatski jezik
	TZK
	TZK
	Priroda i društvo

	4.
	Vjeronauk
	Priroda i društvo
	Matematika
	Likovna kultura
	Glazbena kultura

	5.
	DOP
	SRZ
	DOD
	INA
	Tamburaška
Grupa

	6.
	/
	Vezilje
	/
	/
	Tamburaška
grupa


IV.a

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	SRZ
	Priroda i društvo
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik

	2.
	Hrvatski jezik
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik
	Matematika

	3.
	Matematika
	Likovna kultura
	Njemački jezik
	Priroda i društvo
	Priroda i društvo

	4.
	TZK
	Glazbena kultura
	Vjeronauk
	Engleski jezik
	Engleski 
jezik

	5.
	DOD
	Vjeronauk
	DOP
	INA
	Njemački
jezik

	6.
	/
	INA Informatika
	/
	/
	Tamburaška 
Grupa/Voćari

	7.
	/
	/
	/
	/
	Voćari


V.a

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	0.
	/
	/
	/
	DOD Matematika
	/

	1.
	Njemački jezik
	Hrvatski jezik
	SRZ
	Hrvatski jezik
	Priroda 

	2.
	Njemački jezik
	Geografija
	Vjeronauk
	Hrvatski
jezik
	Hrvatski jezik

	3.
	Hrvatski jezik
	Glazbena kultura
	Povijest
	Tehnička kultura
	Vjeronauk

	4.
	Informatika
	Engleski jezik
	TZK
	Matematika
	TZK

	5.
	Informatika
	Matematika
	Njemački      jezik
	Engleski jezik
	Matematika

	6.
	Povijest
	/
	Matematika
	Likovna kultura
	Geografija1/2

	7.
	Priroda 1/2
	/
	Zbor
	/
	Tamburaška 
grupa

	8.
	UZ
	UZ
	ŠSK
	/
	Tamburaška 
grupa


VI. a

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	0.
	/
	/
	/
	DOD Matematika
	/

	1.
	Hrvatski jezik
	Informatika
	Matematika
	Matematika
	Vjeronauk

	2.
	Matematika
	Informatika
	Hrvatski jezik
	Tehnička kultura
	Geografija

	3.
	Njemački jezik
	Geografija
	Hrvatski jezik
	Engleski jezik
	TZK

	4.
	Povijest
	Matematika
	Povijest
	Likovna

kultura
	Hrvatski jezik

	5.
	Priroda 
	TZK
	Engleski jezik
	/
	Njemački jezik

	6.
	Priroda 
	Hrvatski jezik
	Glazbena kultura
	/
	Njemački jezik

	7.
	SRZ
	Vjeronauk
	Zbor
	/
	DOD+Tam.g. 
Geografija

	8.
	UZ
	UZ
	ŠSK
	/
	Tamburaška 
grupa


	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Fizika
	Matematika
	Fizika
	Engleski jezik
	Hrvatski jezik

	2.
	Hrvatski jezik
	Povijest
	Geografija
	Engleski jezik
	Biologija

	3.
	Matematika
	SRZ
	Njemački jezik
	Likovna kultura
	Biologija

	4.
	Njemački jezik
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Tehnička kultura
	Matematika

	5.
	Njemački jezik
	Hrvatski jezik
	Vjeronauk
	Kemija
	Geografija

	6.
	Informatika
	Glazbena kultura
	Vjeronauk
	Kemija
	TZK

	7.
	Informatika
	TZK
	Zbor
	Povijest
	Tamburaška grupa

	8.
	UZ
	Tamburaška grupa
	DOP+ŠSK

Matematika
	/
	Tamburaška 

grupa


                                                                         VII.a

VIII.a

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	0.
	/
	DOD Povijest+

Vjeronauk
	/
	DOD Kemija
	/

	1.
	Matematika
	Povijest
	Vjeronauk
	Informatika
	Njemački jezik

	2.
	Fizika
	Matematika
	Fizika
	Informatika
	Njemački jezik

	3.
	Biologija 
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Kemija
	Engleski jezik

	4.
	Biologija
	Geografija
	Njemački jezik
	Kemija
	Geografija

	5.
	Hrvatski jezik
	Engleski jezik
	Hrvatski jezik
	Povijest
	TZK

	6.
	Vjeronauk
	TZK
	Hrvatski jezik
	Tehnička kultura
	Matematika

	7.
	SRZ
	Glazbena kultura
	Zbor
	Likovna kultura
	Tamburaška

grupa

	8.
	UZ
	DOD Vjeronauk+UZ
	ŠSK
	/
	Tamburaška

grupa


VIII.b

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	0.
	/
	/
	/
	DOD Kemija
	/

	1.
	Biologija
	Vjeronauk
	Hrvatski jezik
	Kemija
	Engleski jezik

	2.
	Biologija
	Hrvatski jezik
	Njemački jezik
	Kemija
	TZK

	3.
	Fizika
	Matematika
	Fizika
	Matematika
	Geografija

	4.
	Matematika
	Informatika
	Geografija
	Hrvatski jezik
	Njemački jezik

	5.
	Povijest
	Informatika
	Matematika
	Likovna kultura
	Vjeronauk

	6.
	Hrvatski jezik
	Engleski jezik
	TZK
	Povijest
	Glazbena kultura

	7.
	Njemački jezik
	SRZ
	Zbor
	Tehnička kultura
	Tamburaška
grupa

	8.
	UZ
	UZ
	ŠSK
	/
	Tamburaška 
grupa


PODRUČNI ODJEL CVETLIN
KOMBINIRANI RAZRED-II. III.r
	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik

	2.
	Priroda i društvo
	Hrvatski jezik
	Priroda i društvo
	Hrvatski jezik
	TZK

	3.
	Matematika
	TZK
	Matematika
	Vjeronauk
	 Likovna   kultura

	4.
	Njemački jezik
	Glazbena          kultura
	     TZK
	Vjeronauk
	Sat razrednika

	5.
	INA-recitatori
	DOP
	DOD-matematika
	 Njemački   jezik
	/

	6.
	/
	/
	/
	/
	/

	7.
	/
	/
	/
	/
	/


KOMBINIRANI RAZRED – I. i IV.r

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Hrvatski jezik
	Matematika
	  Priroda i     društvo
	   Vjeronauk
	Hrvatski jezik

	2.
	Matematika
	Hrvatski jezik
	Hrvatski jezik
	Vjeronauk
	Likovna
kultura

	3.
	TZK/EJ
	Priroda i društvo
	     EJ/GK
	Hrvatski jezik
	    TZK

	4.
	       Sat   razrednika
	Njemački jezik         
	     Matematika
	GK/Matematika
	DOD-Matematika

	5.
	 Njemački jezik
	DOP
	      TZK
	 Matematika      
	INA-Likovna grupa

	6.
	/
	/
	INA-inf
	Priroda i društvo
	/

	7.
	/
	/
	/
	/
	/


        V. b razred
	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Engleski jezik
	Njemački jezik
	Vjeronauk
	TZK
	Povijest

	2.
	Engleski jezik
	Njemački jezik
	Hrvatski jezik
	SR
	Hrvatski jezik

	3.
	TZK
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Hrvatski jezik
	Matematika

	4.
	    Geografija
	Povijest
	Informatika
	Hrvatski jezik
	Tehnička kultura

	5.
	Vjeronauk
	Matematika
	Informatika
	Njemački jezik
	Priroda

	6.
	Glazbena kultura
	Matematika
	Likovna kultura
	Geografija1/2
	Priroda 1/2

	7.
	Vezilje
	/
	/
	/
	/


VI. b razred
	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	1.
	Geografija
	Engleski jezik
	Hrvatski jezik
	Njemački jezik
	Informatika

	2.
	Povijest
	Engleski jezik
	Matematika
	SR
	Informatika

	3.
	Hrvatski jezik
	Matematika
	Vjeronauk
	TZK
	    Hrvatski 

       jezik

	4.
	      Vjeronauk
	Matematika
	Likovna kultura
	Geografija
	Matematika

	5.
	TZK
	Hrvatski jezik
	Priroda
	Hrvatski  jezik
	Tehnička 
kultura

	6.
	Njemački jezik
	DOD
Hrvatski

 jezik
	Priroda
	Glazbena kultura
	/

	7.
	Njemački jezik
	DOD Njemački 
jezik
	Povijest
	Pjevački zbor
	/


       VII. b razred
	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	0.
	
	DOP matematika
	
	
	DOD
matematika

	1.
	Hrvatski 
jezik
	Kemija
	Informatika
	Hrvatski
	Matematika

	2.
	Vjeronauk
	Kemija
	Informatika
	Matematika
	Povijest

	3.
	Vjeronauk
	Njemački
	Biologija
	Geografija
	Tehnička kultura

	4.
	TZK
	Njemački
	Biologija
	TZK
	Matematika 

	5.
	Geografija
	Povijest 
	Likovna kultura
	 Glazbena kultura
	Hrvatski jezik

	6.
	Engleski jezik
	Fizika
	Matematika
	SRZ
	Hrvatski jezik

	7.
	Engleski jezik
	DOD hrvatski jezik
	      Fizika
	Njemački jezik
	/

	8.
	Vezilje
	
	
	
	


VIII. c razred

	Dan  

 Sat
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	0.
	/
	DOD /DOP
Kemija/Matema
tika
	/
	DOD/DOP
Matematika/Nje
mački jezik 
	/

	1.
	Vjeronauk
	Hrvatski jezik
	Biologija
	Matematika
	Hrvatski jezik

	2.
	Geografija
	Hrvatski jezik
	Biologija
	Njemački jezik
	Matematika

	3.
	Njemački jezik
	Kemija
	Hrvatski jezik
	SR
	Povijest

	4.
	Engleski jezik
	Kemija
	Vjeronauk
	Fizika
	Informatika

	5.
	Engleski jezik
	Matematika
	Matematika
	Geografija
	Informatika

	6.
	TZK
	Njemački jezik
	Povijest
	TZK
	Tehnička kultura

	7.
	Glazbena kultura
	Fizika
	Likovna kultura
	Pjevački zbor/
DOP Hrvatski 

jezik
	DOD
Informatika

	8.
	/
	
	/
	/
	/

	Prioritetno područje unapređenja
	 Poticanje učenika na kvalitetno usvajanje znanja

Provođenje Zdravstvenog odgoja

Izvannastavne i izvanškolske aktivnosti

Integrirana nastava

Izvanučionična nastava (neposredna okolina i ostalo)

Školski projekti (Eko-škola i Slovenski jezik)

Školska partnerstva (Agencija za mobilnost i programi EU)

Stručna usavršavanja

Raditi na unapređivanju suradnje s roditeljima i lokalnom zajednicom.

Obnavljanje školskog objekta  u Područnom odjelu.

Nabava nastavnih sredstava i pomagala.

Uređenje školskog igrališta u  MŠ.

Održavanje debata i okruglih stolova

Suradnja s OŠ grofa Janka Draškovića Klenovnik

Suradnja s OŠ Videm iz Slovenije

Suradnja s OŠ Ante Starčevića Lepoglava

	Ciljevi
	Trajno znanje i želja za znanjem

Biti zdrav

Korisnije i  kvalitetnije provođenje, te raspoređivanje vremena

Bolja komunikacija i socijalizacija.

Razvijati kod učenika kompetencije za primjenu stečenog znanja.

Prikupljanje financijskih sredstava  za kupnju nastavnih sredstava i pomagala

Omogućiti uključenje roditelja i ostalih čimbenika u odgojno – obrazovni rad škole.

Razmjena iskustava sa drugim školama.

	Metode i aktivnosti za ostvarivanje ciljeva

	Radionice

Razgovor

Susret s uspješnim ljudima

Ankete 

Uključivanje roditelja i vanjskih stručnjaka

Objava na web stranici i u drugim medijima

	Nužni resursi
	Vrijeme, plan, osobe za provedbu

Lokalna zajednica

Financijska sredstva

Dobra suradnja sa svim službama povezanim sa školom

	Datum do kojeg će se cilj ostvariti

	Šk. god. 2013./2014.

	Osobe odgovorne za provedbu aktivnosti

	 Ravnateljica

Razrednici i predmetni učitelji

Stručne suradnice škole

Ostali djelatnici škole

Vanjski stručni suradnici iz lokalne zajednice, županije i državne razine

	Mjerljivi pokazatelji ostvarivanja ciljeva
	Evaluacijom projekta (anketa)

Smotre i sajmovi

Školske priredbe

Ostvarenje školskih projekata

Školska natjecanja

Samovrednovanje rada škole


10. ŠKOLSKI RAZVOJNI PLAN

11. PLAN KORIŠTENJA GODIŠNJIH ODMORA 


Učitelji i stručni suradnici će koristiti godišnje odmore u vremenu od  07. 07. 2014. do 20. 08. 2014.


Ostali djelatnici koristit će godišnje odmore u vremenu od 16. 6. 2014. do 26. 08. 2014.


Broj dana godišnjeg odmora utvrdit će se na temelju Pravilnika o radnim odnosima, a točno vrijeme korištenja utvrdit će ravnatelj škole u Rješenju o godišnjem odmoru koje će uručiti svakom djelatniku prije korištenja godišnjeg odmora.

ZAKLJUČAK
Godišnji plan i program rada škole za 2013./2014. školsku godinu
izrađen je sukladno zakonodavnoj strukturi Republike Hrvatske koja se odnosi na djelatnost osnovnog školstva, razmatranjima na školskim vijećima , uvažavajući konstruktivizam koji se temelji na demokratičnosti i kreativnosti, kao i  temeljem samovrednovanja rada škole i analize rezultata, inovativnosti i suvremenom pristupu u skladu s općeobrazovnim i općedruštvenim napretkom. 

KLASA: 602-02/13-01/622

URBROJ: 2186-016-01-13-1

U  Donjoj Višnjici  30. 09. 2013.

RAVNATELJICA ŠKOLE: 


PREDSJEDNICA ŠKOLSKOG ODBORA:  
   Slavica Cingesar                                                       Martina Vusić   
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